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Introduccion

ASIS XXI es un potente sistema de control de asisdede personal. Fue desarrollado con el objeto
de procesar la informacién generada por los registes computarizados CRONOS, proporcionando
la informacion necesaria para el control de astste ausentismo, administracion de horas extras,
descuentos, novedades, acceso a bases de datolqpmiacion de sueldos, claves de acceso,
auditoria total de accesos y cambios producidosigho mas.

ASIS XXI fue disefiado aplicando especial atencibrusuario, obteniéndose de esa forma, un
producto de facil, y rapida adaptacion, desarrolladbre un plataforma .NET, que proporciona
amplias prestaciones, con el respaldo y la expadate CRONOS S.A.I.C.

ALCANCE Y OBJETIVOS DE ESTE MANUAL

Este manual tiene como objetivo asistirlo en lam@nsion y operacion de ASIS XXI. El mismo lo
guiard paso a paso para la correcta operacionigdeir® pero de ninguna manera pretende ser un
curso de operacion de la computadora ni de sursistgerativo.

REQUERIMIENTOS DE HARDWARE

ASIS XXI fue programado para los sistemas operatitindows XP / Vista / 7 que corren sobre
computadoras IBM compatibles. Para su instala@@uiere la siguiente configuracion minima:

O Computadora que pueda ejecutar Windows XP / Vigta /
O Disco Rigido.

O Windows XP, Vista, 7

O Impresora

INSTALACION DE ASIS XXI

Para asegurar una correcta instalacion de ASIS ¥Xlmisma se realiza con un programa de
instalacion automatica llamado SETUP, que creasadioectorios y copiara todos los archivos

necesarios en su disco rigido. La operacion esexlicativa y muy simple.

Asumimos que Ud. conoce los comandos del sisternegatipo, mediante el cual recomendamos

hacer copias de seguridad del CD original y guaetianismo en lugar seguro, usando la copia para
la instalacion.

Para instalar ASIS en su disco fijo:

O Inserte su Copia del CD de instalacion en la undia@D
O Siga las instrucciones que le daré el programa

| NGRESANDO AL SISTEMA POR PRIMERA VEZ

Cuando se ejecute el sistema le solicitara quesegsu nombre de usuario y clave.

Para ingresar por primera vez al sistema dejearcblambos campos (usuario y clave) haga clic en
el botdn [Aceptar].

Recuerde: Hasta que no se haga el alta de al menasuario para ingresar al sistema debera
utilizar:

Usuario: [vacio]*
Clave: [vacio]*

* [vacio] quiere decir que no se debe escribir nada
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Generalidades

L A INTERFACE DE USUARIO

Paneles, comandos y ventanas

PANELES: Se encuentran a la izquierda de la verpaingipal y contienen una lista de comandos.
Cada uno de estos paneles pueden desplegarsetgreeuiaciendo clic en el botén a la derecha del
titulo del mismo.

Los paneles disponibles son:

Sistema: Contiene comandos para administrar el sistemaeergl.

Comunicacién: Contiene comandos para administrar la comunicam@nos registradores.
Personas:Contiene comandos para administrar las persorasejdesea controlar
Tiempo y Asistencia: Contiene comandos para administrar el control idenpgo vy
asistencia.

aaaad

COMANDOS: Son los que se observan en cada unosdpdoeles de la ventana principal. Cuando
citemos alguno de ellos, los escribiremos siempreuesiva subrayada.

Ejemplo: Para referirnos al comando Cerrar sesaindqut) del panel “Sistema” escribiremos:
Cerrar sesion (log out)

VENTANAS: Son rectangulos que aparecen sobre laalancomo respuesta a algun comando,
conteniendo o pidiendo informacién. También apara@ntanas de Error o de Advertencia cuando
ASIS XXI quiere avisarnos que su situacion opeeaéig errénea o0 su continuacién implica riesgo o
atencién especial.

Ejemplo: Si hace clic sobre el comanddministrar registradoresaparecera una ventana con el
mismo titulo que le permitira operar con los ragidbres que controlara el sistema.

CAMPOS: Los Campos siempre aparecen dentro de wmana y sirven para introducir
informacion.

Ejemplo: Para referirnos al campo donde se intredlotmero de registradddmero

Listas

Las ventanas de ABM (Alta-Baja-Modificacién) sos lgue permiten al usuario dar de alta, dar de
baja o modificar personas, registradores, grugos, e

En ellas los items (personas, registradores, grgtossegun corresponda) se muestran en listas que
permiten al usuario seleccionar el o los itemslosmue desea trabajar.

Cada item se muestra como una fila de la listatnsismue cada columna de la lista muestra un dato
en particular de esos items. Asi, por ejemplo distia de personas se mostrara una persona en cada
fila de la lista y cada dato de las personas (nemapellido, legajo, etc.) se mostrardn un una
columna.

En el encabezado de cada columna se muestraleldgua misma que indica qué dato contiene.
Haciendo clic en cada encabezado la lista se oré@exfabéticamente en forma descendiente por el
dato indicado en esa columna.
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D Legajo Apelido Mombre Mombre Corto |0 Enral
1 LEGOOM FEREZ Dianiel DFEREZ 1
2 LEGOOOZ  MAMSILLA Adriana AANSILLA 2
3 LEGOOOZ  TORRES b ario MTORRES 3
4  LEGOOD4  GUTIERREZ  Javier JGUTIERREZ 4
5 LEGOODS  WAFOUES Adriana AVATOUES 5
f LEGOOOE  ZEQLEIRA b arel MZECLEIRA f
7 LEGOOO?  CARDOZO duan JCARDOZ0 7
g LEGOODE  LOPEZ David DLOPEZ g
9 LEGOODS Ak Claudia CARMATS 3
10 LEGOOO  FERRO M ariano MFERRD 10
11 LEGOO1 MEMDEZ b aric MMEMDEZ 11
12 LEGOOMZ2  CORTI Alfredn ACORTI 12

Taneta

L e I L B . b R

ki i Y,
My = O

SECTOR
Fabrica
Administracion
Fabrica
Fabrica
Adminigtracion
kantenimiento
kantenimiento
Segundad
Adrmimstracion
Adminigtracion
Seqguridad
Adminiztracion

La barra de busgueda

La barra de blsqueda permite buscar un item déstagor un campo determinado.

i -
| »Buscar §

Segun la ventana que se encuentre abierta lariss&rara usuarios, personas, registradores, etc.
En cada caso un item de la lista sera un usuaréopersona, un registrador, etc.
Mientras que un campo podria ser por ejemplo: lidp de un usuario, el legajo de una persona, la

descripcion de un registrador, etc.

Para realizar una busqueda elija el campo por e€ldgsea realizar la bisqueda en la lista “Buscar
por”, luego escriba el dato en el campo “Dato” y pimo haga clic en el botén [Buscar].

Por ejemplo en la ventana “ABM — Usuarios” la ligtastrara todos los usuarios del sistema que se
hayan dado de alta. Cada item de esta lista senguamio del sistema y los campos disponibles para
la busqueda en esta lista son: nombre, apellidsuario (nombre de login).

Si se desea buscar un usuario cuyo apellido exf&aen “Buscar por” seleccione “Apellido” y en

“Dato” escriba “Garcia”. Luego haga clic en el bo{8uscar] y en la lista de usuarios aparecera/n
solamente el/los usuario/s con apellido “Garcia”.
Si la lista aparece vacia es porque el sistemaconérdé ninguna coincidencia.

Cronos SAIC.
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Funcionalidad

En esta seccion describiremos en detalle todosolmsndos, ventanas y campos de ASIS XXI
Dado que la mejor forma de aprender es practicasgloecomienda que lea esta seccion frente a su
computadora y ejercite cada comando.

PANEL SISTEMA

¥} En este panel se encuentran los comandos necegaias la

administracion del sistema ASIS XXI.
Configuracion general

Administrar usuanos
Auditoria
Mantenimiento
Cerrar sesion (logout)

Salir de la aplicacion
» Descripcion de los comandos:

Configuracion generalMuestra y permite cambiar los parametros de Ildigaracion general del
sistema.

Administrar usuarios Abre la ventana “ABM de Usuario” desde donde smiatstran los usuarios
del sistema.

Auditoria: Abre la ventana “Auditoria del sistema” donde seestra un historial de los cambios
realizados en el sistema.

Cerrar sesion (log out)Cierra la sesion del usuario actual.

Salir de |la aplicacionSale de ASIS XXI
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Configuracion general

CONFIGURACION GENERAL DEL SISTEMA
Conerion con la base de datos

; Directorio de la base de dates
i C:heronos\Asised Misisdd.mdb

|

s . o :
14 ﬂ% Conectar | | @ Grabar. |

Datos de la Empresa

Denominacion

MI EMPRESA SA

CUIT {identificacion tributaria)
i CUIT

| @ Grabar |

» Descripcidn de los campos:

Conexion con la base de datos

Directorio de la base de datosEstablece la ubicacion y el nombre de la base alesdde la
aplicacion donde se almacenara la informacion slpdasonas (registraciones, huellas, etc.).

i

Haciendo clic en el botd <! se abrira una ventana de exploracién que permiedn y seleccionar
facilmente la base de datos deseada. Con el bGwmeftar] se prueba la conexién con la base de
datos y el botén [Grabar] guarda la ubicacién yoghbre de la base de datos seleccionada.

Datos de la Empresa

Denominacién: Razén social o nombre de fantasia de la empresge @ato es meramente
informativo (no es obligatorio).

CUIT (identificacion tributaria): NUmero de CUIT o identificacion tributaria de lmmresa. Este
dato es meramente informativo (no es obligatorio).

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar loslkdasen los datos de la empresa.

Administrar usuarios (ABM de Usuarios)

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja usuarios del sistema.

La lista de usuarios estara inicialmente vaciap gerird actualizando a medida que se vayan dando
de alta nuevos usuarios.

Para operar con un usuario existente primero debiera seleccionar de la lista marcando el casiller
en la columna ID del usuario que corresponda. Raititar la operacion de bldsqueda y seleccién de
usuarios se puede utilizar la barra de bisqueda.
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oz ABM de Usuarios

Menu

i Buscar por ~ Dato 2 Buscar Todos Ninguno i Datos del Ustiatio i Permiscs | Tadas | Mingund
bl | e

VID Apelida Mombre Usuario [« ABM Usuarics Rl

ld Usuaric [] Mantenimiento

Apellido

»»

Ncbee Comunicacion

[¥] Parametras
Heliajol) [C] Estaciones
Clave [#] 48M Registradores
[] 48M Registraciones
(*): Este es el dalo para [”| Descargar huellas & info de personas
ingresar al sistema (LOGIN) [T Subir huellas e info de personas
Gestion de pessonas &

[¥] Agrupaciones y grupes
[¥] Gestion de personas

»

Tiempo yAsistencia
[ Parametres
[#] Proceses

[ Edicion Conceptos v/

%Cancalar ‘ @ Salir

@ Grabar

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:

Nuevo Crea un nuevo usuario. Al ejecutar esta opera@dhnasbilitan los campos del panel “Datos
del usuario” donde se deberan ingresar los datasuéeo usuario.

Editar: Permite modificar los datos del usuario selecdon@ara acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en el usuario que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de un nuevo usuario confirnsdtalagregando el usuario a la lista. En el
caso de una edicidn confirma los cambios realizados usuario seleccionado.

Cancelar Cancela el alta o la edicién de un usuario.
Borrar: Borra de la lista el/los usuario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM de Usuarios”

Alta de un nuevo usuario

Cro

Haciendo clic en el botén [Nuevo] el sistema nosriie cargar un nuevo usuario. Para ello es
necesario completar los datos y permisos del mismo.

» Descripcién de los campos:

Datos del Usuario

Datos del usuario Id Usuario: Valor numérico que identifica al usuario. El vaite este
campo es asignado automaticamente por el sistema.
|d Usuario
hpellido | PEREZ Apellido: Apellido real del usuario.

CARLOS .
Hembre Nombre: Nombre real del usuario.

Usuario (%) PEREZC
—— Usuario: Nombre de “login” del usuario que se utilizaragargresar
al sistema.

Clave

(*): Este es el dato para
ingresar al sistema (LOGIN).
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Clave: Clave de “login” de usuario que se utilizara pagresar al sistema.

Permisos

Biaiiiisag | Tadas | Ningune En este panel se establecen cuales seran los perie
. tendra el usuario dentro del sistema. Es decir gernite

Sistema £ — indicar que cosas puede hacer o no el usuario.

[ ABM Usuarios Dicho panel muestra la lista de todos los comanglos

[#] Mantenimiento funciones disponibles en el sistema Y LAS OPCIONES

SELECCIONADAS SERAN LAS QUE EL USUSARIO

Comunicacion = PUEDA REALIZAR.

[] Parametros La seleccion se realiza haciendo clic en el permeseado, o

[¥] Estacicnes bien utilizando los botones [Todos] o [Ninguno] gpagilizar

[4] ABM Registradores — la misma, segun corresponda.

(] ABM Registraciones

4] Descargar huellss & info de persanas El ejemplo de la figura a la izquierda indica quesaiario que

Sl Mz sl iiaeEe tenga asignado esos permisos podra acceder libreméndos

los comandos y funciones del sistema.

»

Gesztion de personas

Agrupaciones y grupos
(Gestion de personas

»

Tiempo y Asistencia

Parametros
[ Provanns
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Auditoria

Desde esta ventana se pueden consultar todaslasexrealizadas por los usuarios del sistema.
La barra de bUsqueda permite filtrar las acciomedqgs siguientes campos:

- Desde:
- Hasta:
- Usuario:
- Funcion:

Haga clic en el botén [Buscar] para aplicar etdikeleccionado.

Muestra sélo las acciones realizadas con postiaibla fecha indicada.
Muestra sélo las acciones realizadas con anigaidia fecha indicada.
Muestra sélo las acciones realizadas por el itssateccionado.
Muestra sélo las acciones con la funcion selecdana

o Auditoria del sistema =0 S ||

Desde 04/07/2011 [=]| Hasta 19/04/2012 [=] sisris: - lIEee - 7 Buscar

Fecha Usuario Funcion Operacion Despues Artes

27/03/2012 11:37 Estaciones Alta id: -1; Desc: AgServer

270372012 11:37 Estaciones Alta »> Registradores:

27/03/2012 11:38 Registradores  Alta Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch:...

270372012 11:38 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch... Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch....

27/03/2012 03-00 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True, Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 01, Act: True, Arch..

2710372012 03:20 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True. Arch:.. Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 2, Num: 1, Act: True. Arch._..

27 /2012 03:24 Registradores  Edicion Des: Pichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch:.. Des: Fichincha, Bor: False, Mod: 1, Num: 1, Act: True, Arch....
10372012 04:11 Registradores  Edicion Des: ZAMORA, Bor: False. Mod: 2, Num: 1. Act: True. Arch:. Des: ZAMORA, Bor: False. Med: 1. Num: 1. Act: True, Arch..

27032012 041 Registradores  Edicion Des: BONORINO, Bor: False, Mod: 2, Mum: 1, Act: True, &rc.. Des: BONORINO, Bor: False, Mod: 1, Mum: 1, Act: True, Arc...

Desde esta ventana el sistema permite borrar loleskade datos registraciones anteriores a una fecha

deseada.

iIMPORTANTE!: Una vez depurada la informacion es IRRECUPERABLE, por ello es
recomendable utilizar esta funcién con precaucion giempre realizar una copia de seguridad
de la base de datos antes de ejecutar una depuratio

» Operaciones disponibles

o= Mantenimiento del sistema

i ATENCION 1t

Se recomienda realizar una copia de seguridad

antes de ejecutar la depuracion de datos;

: Parametros de limpieza

Diepurar datos anteriores & Fmzamz .|

Depurar fichadas
Diepurar fichadas no procesadas

| Depurar historizl de procesamiento

¥ | Depurar novedadades caducas

=/
Depurar

h. -
—
Licencia

®

Salir

Depurar. Borra de la base de datos las fichadas anteriol@$egha indicada en el campo “Depurar

datos anteriores a:...”. Para que se realice la defiur deben estar seleccionados los campos que se

desean depurar.

Licencia: El ASIS XXI cuenta con dos modos de adquisiciondiangte la compra del mismo el cual
nunca caduca y por alquiler en donde el produ&petiun periodo de contratacion y luego de
finalizado este periodo se debe renovar la licedesle esta opcion.

Cronos SAIC.
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Salir: Cierra la ventana “Mantenimiento del sistema”.

» Descripcion de los campos:

Depurar fichadas: Elimina de la base de datos las fichadas de lasopas realizadas con
anterioridad a la fecha indicada.

Depurar fichadas no procesadasElimina de la base de datos las fichadas que exmfutomadas

por un proceso con anterioridad a la fecha indic&das fichadas pueden no estar procesadas
porque todavia no corrié un proceso o porque lfstés de estas registraciones no fueron asignadas
a ninguna persona.

Depurar historial de procesamiento: Elimina de la base de datos los resultados destda®
procesos ejecutados con anterioridad a la fecheaidal.

Depurar novedades caducasElimina las novedadesaducadas con anterioridad a la fecha indicada.

Gestion de renovacion de licencia

Solo para quienes adquirieron el ASISXIX por metioalquiler, sino la licencia no tiene vencimiento
Se recomienda ponerse en contacto con el persersalmbrte de cronos para realizar esta tarea.

Para realizar la renovacion de la licencia deésist se debe ingresar al menu:
Sistemas\Mantenimiento\Licencia

Se debe poner los datos de la empresa y presinrmerar credenciales.
Esto genera un archivo que hay que enviarlo aréeccion de e-mail soporte@cronos.com.ar

Desde cronos se le generara el archivo con ladiaeenovada. Este se debe importar desde est@naent
poniendo la ruta del archivo en “Archivo con reacién de licencia” (Se puede hacer click l%' para
encontrar el destino mas facilmente) y haciendtk@h Renovar Licencia.

oz Gestion de renovacion de licencia

i ienerar credenciales de la llave de proteccion

| z X

: !

Enviar credenciales por mail
—

Cliente M| EMPRESA 54

Contacta P
Telefono @J
Renovar licencia

¢ Leer renovacion de licencia

Archivo con renovacion de licencia @
C:horonozhd iz srenavacion. dat fere]

Salir

+ Informacion de licencia
1)

Producto: Asis XX Vence: Estalicencia nocaduca
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Cerrar sesion (log out)

Cierra la sesion del usuario actual, permitiendméarse con otro usuario.

INGRESO AL SISTEMA
2}

Usuaria

Clave

s lhigresar
1.""' e

Salir de la aplicacion

Sale de ASIS XXI.
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PANEL COMUNICACION

6 En este panel se encuentran los comandos neceparas
=5 bk ., . . .
' la gestion de los registradores y/o lecturas distragiones

T desde un archivo de fichadas

Estaciones
Administrar registradores
Registraciones

Descargar huellas e info de usuarios
desde los registradores

Subir huellas e info de personas a los
registradores

Wer la actividad de |la comunicacion

» Descripcién de los comandos:

Parametros Muestra y permite cambiar los parametros geneds#esomunicacion del sistema con
los registradores.

EstacionesAbre la ventana “Gestién de Estaciones” desde elsechdministran las estaciones.

Administrar registradoresAbre la ventana “Gestién de Registradores” desdale se administran
los registradores computarizados.

RegistracionesAbre la ventana “Registraciones” que permite Jigaalas registraciones (fichadas)
de las personas y/o leer registraciones desdechivarde fichadas.

Descargar _huellas e informacién de usuarios desue registradores Ingresa a la seccién que
permite descargar la informacion de las personaell@s, nombre, etc.) de los registradores a la bas
de datos del sistema.

Subir_huellas e informacién de usuarios a los rEgdores Ingresa a la seccién que permite
transferir la informacién de las personas (hueltamnbre, etc.) desde la base de datos a otros
registradores.

Ver la actividad de la comunicacidrMuestra el panel de control que permitira estarlda
comunicacion y descargar registros de los registesdque se encuentren activos.
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Parametros

Permite establecer los parametros para la comuditaautomatica de ASIS XXI con los
registradores.

COMUNICACION DEL SISTEMA

Estscion  5in Estacion = Envio de fichadas via FTP
) A Lctivar envio FTP
Farametios para la comunicacion automatica

Iniciar comunicacion automaticamente Servidor FTF
Puerts FTP 21
b Hars deinicio  00:00
Horde h 2359 Uswario FTP
AR : Clave FTP

Frecuencia 3 Minutos | =
Borrar registraciones Otros parametros
Letualizar fechay hora Activar formato SAP

ar
=
=

L

Minutes fichadas duplicadas

Lectura de fichadas desde archivos A5C1

Leer fichadas desde  C:horonostfichadas. et |z —_—

Formato lectura CRONOS _-' | @ £l |

» Descripcién de los campos:

Estacién Permite seleccionar la estacion desde la cuataézara la comunicacién y descarga de
registraciones de los relojes (en forma manual eleddmonitor de comunicacién o en forma
automatica). En caso que no se seleccione nindwistema no se comunicara con ningun reloj.
Para realizar la carga de una estacion ver ESTAE®pbsteriormente.

Parametros para la comunicaciéon automatica

Iniciar comunicacion automaticamente:Activa la comunicacion automatica con los regddras.
Esto quiere decir que mientras se esté ejecutarils XX la descarga de fichadas de los
registradores se realizard en forma automaticagse intervenga el usuario). Dicha descarga se
realizara desde los registradores pertenecienl@estacion seleccionada anteriormente, siempre y
cuando estos se encuentren activos.

Hora de inicio: Hora a partir de la cual comenzaran a realizaséekturas automaticas.
Hora de fin: Hora hasta la cual se realizaran las lecturasvétioas.
Frecuencia: Frecuencia con la que se realizaran las lectwtasreiticas.

Actualizar fecha y hora: Indica si se debera actualizar la fecha y horaatgstrador con la de la pc
cada vez que se realice una lectura automatica.

Borrar registraciones: Indica si se deberan borrar las registracioneseaig$trador cada vez que se
finalice cada lectura automatica. Si esta opcidsaactiva las registraciones quedaran almacenadas
en el registrador y en cada lectura automaticadbgra a leer.

Ejemplo: Teniendo en cuenta estos parametros:
Hora de Inicio = 08:00

Hora Fin = 18:00
Frecuencia= 15 minutos
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Las lecturas de registraciones se realizarars #3200, 08:15, 08:30, 08:45,
09:00, 09:15, 09:30,..., 17:15, 17:30, 17:45 y 18180 siempre y cuando el
programa se encuentre en ejecucion.

Otros paradmetros

Leer fichadas desdeEspecifica la ruta y el nombre del archivo des&gtiones desde donde leera
las fichadas de las personas.

Formato de lectura: Especifica el formato del archivo de registracgrieos formatos disponibles
son: “CRONOS”, “PEN-ZK", “REGIS 8" y “REIWIN".

Minutos para considerar fichadas duplicadas:Cuando se lean registraciones ya sea desde un
registrador o desde un archivo de fichadas, seidenasa dos fichadas duplicadas cuando estén
realizadas por la misma persona y la diferenciietiepo entre una y otra sea menor a la cantidad de
minutos indicados en este parametro

Envio de fichadas via ftp:Si se desea enviar las fichadas a un servidor ETdelse tildar la opcion
de Activar envio FTP y configurar los parametro$ skrvidor ftp al cual se deseen enviar las
fichadas.

Haga clic en el botdn [Grabar] para guardar loshiasde los parametros de comunicacion del
sistema.

Estaciones

En esta ventana se definiran las estaciones dentcagion. Las estaciones de comunicacién son los
equipos (computadoras) en los que estara corriasdi® XXI u OPCOM XXI.

ol

Menu

Todas | Minguna - Datos de la estacion

| 1D Deseripcion.
1 pctlemon

Descripcion prSequridad

Disponibles I:H J Agregar .: Elimiriar
\_-_.Ib__ basclipcinn
3 F100ptum PB
4 F8 Chekin PB

Miteva @Grabar %Cance\ar EBartar @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:
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Nuevo Crea una nueva estacion. Al ejecutar esta operaeidrabilitan los campos del panel “Datos
de la estacion” donde se deberan ingresar los di#da nueva estacion. Una vez creada la nueva
estacion aparecera enlistada en la barra de b(sgiedd izquierda.

Editar: Permite modificar los datos de la estacidon setearia. Para acceder a esta operacién debe
hacer doble clic en la estacién que desea modificar

Grabar. En el caso del alta de una nueva estacion confamaeracion agregandola a la lista. En el
caso de una edicion confirma los cambios realizados

Cancelar Cancela el alta o edici6bn de una estacion.
Borrar: Borra de la lista la/s estacién/es seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “Alta, Baja y Modificacion de &sbnes”.

Alta de una nueva estaciéon

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosmite cargar una nueva estacion. Para ello es
necesario completar los datos solicitados.

» Descripcién de los campos:

Datos de la estacion

Id Estacion: Valor numérico que identifica a la estacion. Diskador es asignado automaticamente
por el sistema.

Descripcioén: Texto libre que describe la estacion. Por ejenmipimAdministracion”, “pcSeguridad”,

nou

“pcPerez”, “pcDeposito”, etc.

Disponibles: Este es un menu desplegable que permite selecdoakes seran los registradores que
se gestionaran desde dicha estacion (se deben tafgado previamente los registradores desde
Administrar Registradores).

Cabe aclarar que en caso en que la estacion sergrecactiva y desde ella se realice la gestién de
varios registradores, la comunicacion y descargagistraciones se llevara a cabo desde todos ellos
siempre y cuando estos se encuentren activos.

[Agregar]: Permite agregar un registrador a una estacion. \#zaque se ha seleccionado el
registrador en “Disponibles”, haciendo clic eneebbton se incorporara dicho registrador a la
estacion, apareciendo en la lista inferior de lataea.

[Eliminar]: Permite quitar de la lista y de la estacién unstegfor. Para llevar a cabo este paso se
debe seleccionar el registrador deseado de laylisiego hacer clic en el boton [Eliminar].
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Administrar Registradores

Esta ventana permite administrar los registradores.

-
'| Gestion de registradores { i {E ﬁ]
Menu
Buscar = 7} Buscar | Todes Ninguno Datos del registrdor
ID Descrpcion Mum... = Mod... Dir. IP Puetto T... C.. Velo.. | Archivo Activa I
3F1E Optum PE 1 ZK-Bw 192.1683_. 4370 COM1 115200 CACROMOS.. N | i
1 F7presidencia 1 ZK-Bw 1921683_ 4370 COMT 115200 CACRONOS.. N F10 Ogtum PB
2 F8-piso2 1 ZK-Bw 192.168.3.. 4370 COMT 175200 CACROMOS.. N :
4 FBChekinPE 1 ZK-Bw 192.168.3_ 4370 COM1 115200 CACRONOS.. N 1

O Er‘ ((((0)))) D+ N (1§ & Grabar Gt | j:f Borrar @ Salir

Actualizar Fecha y Hora  Borrar Administradores  Probar conexion = —

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
mendu(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nuevo Crea un nuevo registrador. Al ejecutar esta op&nase habilitan los campos del panel
“Datos del registrador” donde se deberan ingresadatos del nuevo registrador.

Editar: Permite modificar los datos del registrador setewdo. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en el registrador que se deseifioard

Grabar. En el caso del alta de un nuevo registrador coafidicha operacién agregando el mismo a
la lista. En el caso de una edicion confirma lonlwas realizados en el registrador seleccionado.

Cancelar Cancela el alta o la edicion de un registrador.
Salir: Cierra la ventana “Gestién de registradores”.

Probar conexiénRealiza una prueba de comunicacion con el/lostregior/es seleccionado/s. En el
caso de ser exitosa muestra un cuadro con infoémadel registrador con el que se esta
comunicando (nimero de usuarios, registracionesjirgstradores, etc.). En el caso de que la
comunicacion no sea exitosa, muestra un cuadrornmafiodo dicha situacion. Un dato muy
importante a controlar es el modelo que reconoctestl de conexion, por que en caso de estar
configurando al reloj como modelo “ZK — BW” y refara que en realidad es “ZK — TFT” habra
problemas con la descarga de fichadas.

Una vez que se dieron de alta el/los registradestss se presentan en una lista con check box. La
seleccion de los mismos se puede realizar hacierao el/los registrador/es que se desee/n
seleccionar; o bien, utilizando los botones [TodwgNinguno] en caso de necesitar una seleccion
masiva. Dichos botones se encuentran centrad@shkeria superior.

Las operaciones que se encuentran disponiblestanvestana tanto en forma particular como
masiva son las siguientes:

Borrar: Borra de la lista el/los registrador/es selecciofad
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Actualizar fecha y horaSincroniza la fecha y hora del/los registrados@ieccionado/s de la lista
con la de la pc.

Borrar AdministradoresBorra los administradores del/los registrador/éscs@onado/s.

Alta de un nuevo registrador

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosmie cargar un nuevo registrador. Para ello es
necesario completar los datos del nuevo registrador

» Descripcién de los campos:

Datos del Registrador

Id Registrador: Valor numérico que identifica al registrador. Ellar de este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Descripcion: Texto libre que describe al registrador. Por ejem{Registrador Personal”,
“Registrador Fabrica”, “Registrador Administraci¢rfRegistrador Bs. As.”, “Registrador Mar del
Plata”, etc.

Numero: El nimero de registrador lo identifica en una dedregistradores. Este parametro debera
coincidir con el nimero que se le asigno fisicamahequipo.

Modelo: Los modelos de registradores disponibles son:

- ZK BW: Todos los registradores de la linea ZK c@pldy monocromatico.
- ZK TFT: Todos los modelos de registradores denkealiZK con display a color.

Tipo de comunicacion:Los tipos de comunicacién disponibles son:

- Serie: comunicacién RS232 por cable serial.
- Ethernet: comunicacion TCP / IP

Direccidn IP: Direccion IP del registrador en caso de que el di@ comunicacién sea “Ethernet”.

Puerto TCP: Puerto TCP que utiliza el registrador en casauee el tipo de comunicacién sea
“Ethernet”.

Puerto Serie: Puerto COM al que se encuentra conectado el radtst en caso de que el tipo de
comunicacion sea “Serial”

Velocidad Serie:Velocidad de comunicacion del registrador en cisque el tipo de comunicacion
sea “Serial”

Clave: Clave de comunicacién asignada al registrador. gkotegemos la informacion del reloj, ya
gue en general, el personal de sistemas es quiernida los datos tecnicos de comunicacion,
entocnes con toda esa informacion y el conocimidatta aplicacion podria instalarlo por su cuenta
y operar contra el relo si que la el dueno deésist (oficina de RRHH) tenga alguna idea.

Archivo: ASIS XXI ademas de insertar las fichadas en spiproase de datos puede grabarlas en un
archivo de texto. En este campo se establecedayrek nombre del archivo en el que se grabaran las
fichadas.

Activo: Indica si el registrador estd activo. La comunifma@utomatica solo leera fichadas de los
registradores indicados como activos

Estacion: En este campo se establece a que estacion pertnmegistrador.
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Manual para el usuario

Reqistraciones

Desde esta ventana el usuario podra consultaidaadfs realizadas por las personas y/o leer un
archivo de fichadas.
La barra de busqueda permite filtrar las fichadadqs siguientes campos:

- Fecha:
“Datoﬂ
- Apellido:

- Registrador:

“Dato”
- No asignadas:Muestra so6lo las fichadas no asignadas a ningarsona. Esta situacion se
produce cuando la fichada es realizada por unetdagjue no se asignoé a ninguna persona

Muestra solo las fichadas realizadas en la faoda&cada en el campo

Muestra sélo las registraciones realizadas p®rpkrsonas cuyo apellido
contenga el texto indicado en el canipato”.

Haga clic en el botdn [Buscar] para aplicar etdikeleccionado.

Registraciones

Muestra solo las fichadas realizadas en el redstrandicado en el campo

-Fecha o sznzfzmu
8] Fecha Hora Taneta MoFelop  Perzona Proces...
181 2212/200 2150 0oom ij] FEREZ.Dariel 5
370 2212200 1325 o004 01 GUTIERREZ . &vier 5
288 22n2/2mo 18 ooonz 01 MAMSILLA, Adriana 5
322 22120200 1408 ooz 01 TORRES Mario 5
253 22n2/2M00 1338 ooonz 01 MAHSILLA Adriata 5
23T 2anz2emn 1z ooonz ] MAMSILLA Adriana 5
321 2212200 1120 00003 01 TORRES Mario 5
320 2212200 10:23 00003 01 TORRES Mario g
369 Z2M2/2mo 083 noon4 K] GUTIERREZ ) avier 5
222 22nz2eemo 0s04 ooonz 01 MHaMSILLA Adriana 5
319 22n2/em0 0509 o003 01 TORRES Mario 5
Archive  CACronos\Regiscro || . .
=i Lest de archivo ==,- Salir
Formato |CRONOS F_I — .

» Operaciones disponibles

Leer de archivolLee fichadas del archivo de registraciones esgeadé en el campArchivo.

Salir: Cierra la ventana “Registraciones”

» Descripcién de los campos:

Archivo: Establece la ruta y el nombre del archivo de tegiones que se leera al hacer click en el

botén [Leer de archivo].

Formato: Indica el formato del archivo de registraciones ga leera al hacer clic en el botén [Leer
de archivo]. Los formatos disponibles son: “CRONQS?EN-ZK”, “REGIS 8" , “REIWIN" y
“ZK-2008".
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Descargar huellas e informacion de usuarios desdesl registradores

Desde esta ventana el usuario podrd gestionaruUakas e informacion de usuarios desde los
registradores.

Descarga de informacion ¥ huellas de las personas desde los regi_s.tra_dotes-._d' * 1a ;_Lg])_q
Menu
Parametros Registradores Persomas en el registrador Todas | MWuevas | Minguna
| ID_ | Deseripcion | |IDFichada | MombreDisplay | Tipo persona )
Descargar solo huellas [1 F7 presidencia i E6E capua Fichador
+ | Descargar huellas e mformacion i lEg -Eﬂzﬁir? PB 2 e fahacke
424 GuilleP Fichador
- ; 857 Fichador
—Silapersonayaenste————————— q martin Fichadar
/| Sobrescrbir husllas = Nilda F!chador
413 AnaGonza Fichadar
10 Wwalker L Fichador -
" Guzzo &l Fichador
14 Morberto Fichador
o 15 Sandra P Fichador
16 Yictor C Fichador
Fin de lectura del registrador 17 Hanmy Fichador
Cantidad de personas leidos: 42 22 Alejand Fichador
23 Franco C Fichador
109 Mariana Fichadar
148 Anna Gl Fichador
154 Rabert | Fichadar
192 GastinB Fichador -|
% Barrar persona 1\ Mavegar Registrador ::d _ Descargar Personas Salir
' & -

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadie botones (abajo a la derecha) como desde el
mendu(arriba a la derecha). A continuacion describiregada una de ellas:

Borrar persona Borra los usuarios y administradores selecciosadi registrador. Para realizar
dicha operacién primero se debe navegar en ebsitbm.

Navegar RegistradorPermite la comunicacion y navegacion con el regysir seleccionado. De
esta manera el usuario podra visualizar los ussigri@dministradores que se encuentran en el
registrador en una lista ordenada en el sectostiPas en el registrador”.

Descargar personasPermite descargar del registrador las huellasadepkrsonas seleccionadas.
Dicha seleccién puede ser en forma particularexligp las personas deseadas de la lista o en forma
masiva valiéndose de los botones [Todas], [Nueydblinguna]. La informacion que se descargue
va a depender de la configuracién que se establzc¢®arametros”. Cabe destacar que antes de
utilizar este comando se debe navegar en el red@tdeseado.

Salir: Cierra la ventana “Descarga de informacién y hsélla

» Descripcidn de los campos:

Parametros:

Descargar solo huellasSi se selecciona esta opcién sélo se descargataegistrador las huellas
de los usuarios seleccionados.

Descargar huellas e informacion:Seleccionando esta opcién se descargaran detreglgis las
huellas e informacién de los usuarios (nombre ¢ tip persona: usuario o administrador).
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Sobrescribir huellas: Si se selecciona esta opcion, en caso de quailioya exista en la base de
datos, las huellas que se encuentran en dichasbef® reemplazadas por las que se encuentran en el
registrador.

Estado Permite visualizar el estado del proceso de dgadde huellas o el proceso de eliminacion
de usuario/s y/o administrador/es del registrador.

Subir huellas e informacion de usuarios a los regimdores:

Ver seccion: Gestion de personas, de este mismaahan

Ver la actividad de la comunicacion:

Muestra el monitor de comunicacion, el cual permegtablecer la comunicacién y descargar regis&os d
los registradores que se encuentran activos.

_ _ _ - Inicio: 00:00
Monitor de comunicacion Tniciar @ Detenar ‘ui Cerrar Fin'23:59
Frecuencia: 1horas

et dabiin plelpration oDl §

1105201211 4365 F7 presidencia Descargando Feg 573 - 01106 2012040319381 20

11405/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 574 - 00373 20120404 07191 20

11/05/201211:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 575 - 00015 20120404 08:181 20

/052012114355 F7 presidencia Descargando Feg 576 - 00028 20120404 02:25 1 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 577 - 00015 20120404 02:261 20

052012114355 F7 presidencia Descangando Fieg: 578 - 00424 20120404 02,381 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 579- 00154 20120404 02461 20

11/05/201217:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 580 - 00154 20120404 08:481 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 581 - 00154 20120404 0257 1 20

11405/2012171: 4255 F7 presidencia Descargando Reg: 582 - 00154 20120404 0257 1 20

1/05/201211. 4355 F7 presidencia Descargando Feg 583 - 00379 20120404 09151 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 584 - 00373 20120404 03401 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 585 - 00373 20120404 03401 20

11405/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 586 - 00255 20120404 09461 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 587 - 00026 20120404 03521 20

1052012114355 F7 presidencia Descangando Feg: 588 - 00255 20120404 10:05 1 20

11/05/201211: 4355 F7 presidencia Descargando Reg 589 - 00255 20120404 10121 20

054201211 43.55 F7 presidencia Descagando Fieg 530 - 00255 20120404 10:121 20

11/05/201211: 4365 F7 presidencia Descargando Reg 591 - 00154 20120404 10:211 20

11/05/2012171:43:55 F7 presidencia Descargando Reg 592 - 00255 20120404 10:27 1 20

1052012114355 F7 presidencia Descargando Feg: 593 - 00379 20120404 10:231 20 =
| 11/05/201211.4355 7 presidencia Descergandn Fleg: 59400018 20120404 10.291 20 | ~|

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la badyodches superior.

_ N _ p Inicio: 00:00
Monitor de comunicacion @ Tniciar Detener @ Cerrar Fin: 23:59

Frecuencia: 1horas

Iniciar: Dispara el proceso de lectura de registracioagérslos parametros establecidos en el Panel
Comunicacién, comando: [Parametros]. Segun diclmdigizacion, la lectura tendra las siguientes
caracteristicas:

» La lectura so6lo se realizara sobre los registradpegtenecientes a la estacion definida, siempre
y cuando estos se encuentren activos.

e Si el casillero “Iniciar comunicacion automaticaregrse encuentra marcado esta operacion se
repetira durante el lapso de tiempo definido enréHgde inicio”™“Hora de fin”, a intervalos de
tiempo regulares segun lo definido en “Frecuencia”.

Detener Detiene el proceso de lectura de registraciones.
Cerrar: Cierra la ventana Monitor de Comunicacion.

Lista: Muestra en detalle el proceso de lectura. Unaguezfinaliza el ciclo de lectura se informa
cuando serd la préxima ejecucion.
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PANEL PERSONAS

{3 En este panel se encuentran los comandos neceparida

administracion de las personas
Agrupaciones y Grupos

(Zestion de personas

» Descripcién de los comandos:

Agrupaciones y GrupodVuestra y permite gestionar los diferentes grupagrupaciones definidas
en el sistema.

Gestion de personagbre la ventana “Gestidn de Personas” desde dem@eministran las personas

Agrupaciones y Grupos

Desde esta ventana es posible editar las desargxite las agrupaciones y dar de alta, editar y dar
de baja los grupos de cada una de ellas.

Administracion de Grupos ¥ Agrupaciones

................................. oo [— - -Dsscr\pciun " ‘-‘a T - _
AGRUPACIONES |2
W Id ] Codigo Ds.scnpclc!n
Agrupacién 1 i ADM Administracion
2 FAB Fabrica Id Grupa
Adrupation 2 3 MaN Marterimienta

Agrupacion 2 4 SER Seguridad Codigo

Agrupacion 3 Descripcion
Agrupacion 3

Todos Ninquno
I Grabar

Las agrupaciones permiten agrupar a las persoram sgeterminadas caracteristicas como por
ejemplo el sector de la empresa en el que se degampla sucursal en la que cumplen sus
funciones, la forma en la que se le liquida el doeletc. De esta manera se podrian definir
agrupaciones como sector, sucursal y liquidacion.

El principal objetivo de las agrupaciones y lospgisies facilitar el filtrado de la informacion.

Un ejemplo pertinente seria que en el momento déram reporte de anormalidades puede ser Uutil
solicitarlo unicamente de las personas de deteduis&ctor y/o sucursal, para ello serd necesario
gue previamente se hayan definido las agrupacié8estor” y/o “Sucursal” y los grupos que
conforman a cada una de ellas para poder indioda(eentana “Gestion de Personas”) a que sector
ylo sucursal pertenece cada persona. Ejemplo:

% Cancelar

d ‘ @ Salir ‘

AGRUPACION GRUPOS

Sector Administracién, Fabrica, Mantenimienta, et
Sucursal Buenos Aires, Mar del Plata, Cérdolm, et
Liquidacion Mensual, Quincenal, Jornal, etc.

El sistema pone a disposicion del usuario tres pagiones a las que se le puede asignar la
descripcion que se desee utilizando el panel AGRCIPAIES a la izquierda de la ventana. Una vez
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elegidas las descripciones de las agrupacionesasario hacer clic en el boton [Grabar] de dicho
panel para que se guarden los cambios.
» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:

Importar. Permite importar grupos de un archivo de textdoEhato del archivo debera ser de texto
plano (ASCII), una linea por grupo, campos sepaado punto y coma (;), formato de linea:

CODIGO; DESCRIPCION
Nuevo Crea un nuevo grupo. Al ejecutar esta operacidrabéitan los campos del panel “Datos del
grupo” donde se deberan ingresar los datos delongewpo. Este se creara en la agrupacion

seleccionada en la barra de basqueda en el ca@Gnopds de”.

Editar: Permite modificar los datos del grupo seleccion&dwa acceder a esta operacion debe hacer
doble click en el grupo que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de un nuevo grupo se confienmgpéracion agregando el grupo a la lista.
En el caso de una edicidn confirma los cambioszadds en el grupo seleccionado.

Cancelar Cancela el alta o la edicion de un grupo.
Borrar: Borra de la lista el/los grupo/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “Administracion de Grupos y Agrcipnes

Alta de un nuevo grupo

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nosmite cargar un nuevo grupo. Para ello es
necesario completar los datos del mismo, este earé&ren la agrupacién que se encuentre
seleccionada en la barra de busqueda en el c&amppos de”.

» Descripcion de los campos:

Datos del grupo

Id Grupo: Valor numérico que identifica al grupo. El valoe deste campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Cadigo: El cédigo del grupo sirve para identificarlo. Seege utilizar por ejemplo una abreviatura
de la descripcion del mismo.

Descripcién: Texto libre que describe al grupo. Por ejemplodrifnistracion”, “Taller”, “Mar del
Plata”, “Depbsito”, etc.
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Manual para el usuario

Gestion de personas

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ¢ge baja las personas que controlara el sistema
Ademas se podra transferir y borrar la informaaénlas personas (huellas, nombre, etc.) desde la

base de datos a otros registradores.

., Gestion de persanas

BE <]

Menu

Buscar | @ Buscar | Todas Minguna |

i Datos de la persana
J

[ |} Legajo | Apelida MHombre Corto ID Enral Tarjeta Fecha... G-l

IdFersona
Fechade alta
Fecha de baja

Legajo
Apelido
Hombre

Mombre Display
IdFichada
Tarjeta Zk
GERENCIA
TAREA
UBICACION
Horaria Laboral

Inicin Rotacion

Categoria

4
‘ ‘ @ Grabar

038./2mz
et

1]
0
Elija
Elija
Elija
Elija

08 /08 2012

Elija

}6 Cancelar

Autorizado para Extras

Sabado Ingles

Primera y ultima fichada

Cantidad de huellas

Limpiar huellas

‘ @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el

menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:

Subir/Borrar de registradoredPermite subir y borrar usuarios en los registraglore

Nuevo Da de alta una nueva persona. Al ejecutar estaoperse habilitan los campos del panel
“Datos de la persona” donde se deberan ingresaians de la nueva persona.

Editar: Permite modificar los datos de la persona seleecia. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la persona que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de una nueva persona confifmigaeagregando la persona a la lista. En
el caso de una edicion confirma los cambios reddizaen la persona seleccionada.

Cancelar Cancela el alta o la edicién de una persona.
Borrar: Borra de la lista la/s persona/s seleccionadala base de datos.

Salir: Cierra la ventana “Gestion de personas”
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Subir/borrar huellas e informacion

En primera instancia se debera seleccionar destia (en el menl anterior) la/s personal/s que se
desean subir o borrar de los registradores. Segeidt®, haciendo clic en el boton [Subir/Borrar de
registradores] emergera la siguiente ventana,dares permitira subir las huellas e informacion de
las personas desde la base de datos a los regisisacasi como también borrarlas de los
registradores.

Elija los registradores a donde subir las huellas U

D D escripcion | Subir huella
v F10 Optum FB
F7 presidencia
F& - pizo 2

F& Chekin PB

+| Subir info de usuario

' Subir tarjeta

o=

Todos
Ninguno

Barar shora Subir shora

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la badyodathes (abajo a la derecha).

Subir_ahora Permite subir a los registradores (seleccionadesla lista de la izquierda) la
informacion y huellas (dependiendo de lo que sdigam en esta misma ventana) de los usuarios

elegidos.

Borrar ahora permite borrar de los registradores (selecciosad® la lista de la izquierda) las
personas elegidas.

Salir: Cierra la ventana “Seleccién de registradores”.

» Descripcién de los campos:

Lista de registradore$e deben seleccionar el/los registradores sobrgue se desea llevar a cabo
la operacion. Dicha seleccion puede ser en formticpkar (haciendo clic en el/los casillero/s de
el/llos registradores correspondientes) o en fornasiva valiéndose de los botones [Todos] o
[Ninguno] que se encuentran del lado derecho d@ergana.

Subir huellas: Si se selecciona esta opcion sélo se subirargaitrador las huellas de los usuarios
seleccionados.

Subir informacién de usuarios: Si se selecciona esta opcidn se subirdn desdask de datos al
registrador sélo la informacion de los usuariossgbnados.

Subir tarjetas: Si se selecciona esta opcion se subiran desdask de datos al registrador las
tarjetas de los usuarios seleccionados.

Si se desea subir todos los datos a el/los red@sties, esto es: huellas, informacion y tarjeta, se
deben tildar las tres opciones.

Finalmente, se debe hacer clic en el boton [Sutora 6 [Borrar ahora] para realizar la acciéon que
se desea llevar a cabo.
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Alta de una nueva persona

Haciendo clic en el botdn [Nuevo] el sistema nosmite cargar una nueva persona. Para ello es
necesario completar los datos de la misma.

» Descripcién de los campos:

Datos de la persona

Id Persona: Valor numérico que identifica a la persona. Elovalle este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Fecha de alta:Fecha en la que se cargo a la persona en el aistem
Legajo: Numero o cédigo de legajo de la persona.
Apellido: Apellido de la persona.
Nombre: Nombre/s de la persona.
Nombre Display: Texto que mostraran los registradores en el displando la persona realice una
fichada (Unicamente para registradores de la litkkp Tener en cuenta que para que dicha
informacion se vea en el registrador se debe faibiformaciénal mismo.
Id Fichada: Namero de identificacion de la persona. Dependieael la linea del registrador este
ndmero seré:
- Relojes linea CRONOS: El numero de la tarjeta magnética, de proximidad o
touch memory asignado a la persona.
- Relojes linea ZK: El nimero con el que se enrol6 la/s huella/s jeter
de la persona.
Tarjeta ZK: Numero de serie de la tarjeta (Unicamente paiatradores de la linea ZK).
Agrupacién 1 (Descripcién):Grupo de la agrupacion 1 al que pertenece la parso
Agrupacién 2 (Descripcién):Grupo de la agrupacion 2 al que pertenece la parso
Agrupacion 3 (Descripcion): Grupo de la agrupacion 3 al que pertenece la parso

Horario Laboral: Horario que debera cumplir la persona (ver ABMHzgarios).

Inicio Rotacién: Fecha de comienzo de rotacion para el caso enesf'tdorario Laboral” sea un
horario de tipo rotativo (ver AMB de Horarios)

Categoria: Categoria de la persona. Indica los controlessguia realizaran a la persona (ver ABM
de Categorias).

Autorizado para Extras: Indica si la persona esta autorizada o no a haweslextras.

Sébado inglés:Indica si a la persona se le computaran las heegsin la modalidad “Sabado
Inglés”. Esta modalidad establece que el tiempmajealo los dias sabados desde de la hora indicada
en la seccion “Parametros” del panel “Tiempo y #&sisia” hasta las 24:00 hs del dia domingo se
acumularan en el concepto indicado en esa misnt@sec

NOTA IMPORTANTE : El “sabado inglés” abarca parte del dia sabadsd@&
hora indicada en la seccidon “Parametros” del pdf@mpo y Asistencia” en
adelante) yodo el dia domingo.
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Primera y Ultima fichada: Esta opcion establece que sélo se consideraran eatrada y salida la
primera y Ultima fichada de la jornada realizadassgna. Si esta opcion esta marcada no se
consideraran las fichadas intermedias realizadakpaersona.

Cantidad de huellas:Cantidad de huellas que se grabaron en el registrBitha informacion no la
carga el usuario, sino que se actualiza automadéinteancuando se descargan las huellas de los

registradores.
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PANEL TIEMPO Y ASISTENCIA

En este panel se encuentran los comandos necegsarsoka administracion del control horario.

Parametros

Procesos

Edicion de conceptos

AEM Horarios

ABM Justificaciones

ABM Fenados

ABM Categorias

AEM Movedades

MMDO (modiicacion mameal de datos)

Reportes
» Descripcion de los comandos:

Parametros Muestra y permite modificar los parametros de rmbrte asistencia.

Procesos Permite operar las funciones y establecer losnpetrés que tienen que ver con la lectura
y el procesamiento de las registraciones.

Edicién de conceptosAbre la ventana “Edicion de conceptos” desde doseleconfiguran los
diferentes parametros de los conceptos de liquddaci

ABM Horarios Abre la ventana “ABM - Horarios” desde donde séné® los horarios que deberan
cumplir las personas que se controlardn con ersist

ABM Justificaciones Abre la ventana “ABM - Justificaciones” desde dende definen las
justificaciones que se utilizaran para justificaoanalidades

ABM Feriados Abre la ventana “ABM - Feriados” desde donde dandr los dias feriados.

ABM CategoriasAbre la ventana “ABM - Categorias” desde donddefinen los categorias que se
le asignaran a las personas.

ABM NovedadesAbre la ventana “ABM - Novedades” desde dondeefmen las novedades tales
como cambios de horarios, justificaciones masietts,

ABM NovedadesAbre la ventana “ABM - Novedades” desde dondeefaen las novedades tales
como cambios de horarios, justificaciones masiets,

MMD (modificacién manual de datoshbre la ventana “MMD (modificacién manual de datague
permite modificar manualmente los resultados d@tosesos y justificar anormalidades.

Reportes Abre la ventana “Reportes de Asistencia” desdeddae emiten los diferentes reportes
gue tiene disponible ASIS XXI.

Cronos SAIC. Pagina 29 de 66



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asistea Manual para el usuario

Parametros

Esta seccion permite controlar diferentes parameafue el sistema utiliza para la asignacion de
fichadas y el calculo de horas.

PARAMETROS DE ASISTENCIA

Extras
Extension para busgueda de fichadas | 00:00 Minimo | 00:00
Cantidad de digitos para legajos i} Maxime: | 00:00
Moctumidad Sabado ingles
Habilitar conversion
Comienzo 00:00 Concepto =
Fin 00:00 Comienzo | DO:DO

Discriminar horas

Archive exportacion S5JJ

@‘ Grabar |

» Descripcidn de los campos:

Extension para la bisqueda de fichadasSe utiliza para determinar los periodos de buszjuled
fichadas en una jornada y de esta forma determairmpre jornada laboral pertenece una fichada. Un
valor aceptable para este parametro podria se9.02:0

Cantidad de digitos para legajos:Completa los legajos de las personas con cerasizjlierda
hasta que el mismo tenga una cantidad de caragjedsa la indicada en este parametro.

Ejemplo: Si se indica que el legajo de una pers®aa58 y este valor se establece en 5, el legajo de
la persona pasara a ser 00058.

Extras - Maximo: Indica el tope superior diaripara las horas extras que se le computaran a las
personas.

Ejemplo: si una persona realiza 6 horas extrastgpa maximo es de 4 el sistema le computara a la
persona Unicamente 4 horas extras aunque realimeyaetrabajado 6.

Extras Minimo: Indica el tope inferior_diaripara las horas extras que se le computaran a las
personas.

Si la cantidad de horas extras realizadas un dierrdmado es inferior a la indicada en este
parametro ASIS XXI no las computara

[Nocturnidad] — Habilitar conversién: Informa las horas trabajadas en el rango horario
determinado por los camp@®»mienzo y Fincomo nocturnas.

[Nocturnidad] — Comienzo: Indica a que hora de la jornada las horas se cxaré@m a computar
como nocturnas

[Nocturnidad] — Fin: Indica a que hora de la jornada las horas dejdeircomputarse como
nocturnas
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[Nocturnidad] — Discriminar horas: Discrimina las horas nocturnas de las que no o Bor
ejemplo, si una persona trabajo Hs Extras desd&8#%) hasta las 23:00 y la nocturnidad comienza
a las 21:00 los célculos serian asi:

- Con esta opcion sin marcar:  Hs Extras = 05H$ [Extras Nocturnas 02:00

- Con esta opcion marcada: Hs Extras = 03:008:xtisas Nocturnas 02:00
[Sabado Inglés] - Concepto:lndica en que concepto de acumularan la horastigajen las
personas los dias sabados después del comienzabdelo inglés.

[Sabado Inglés] - Comienzo:Establece la hora a la que comenzard a regirbeldsainglés. El
tiempo trabajado por las personas los dias salsemiés de la hora indicada en este campo y hasta
las 24:00 hs del dia domingo se computaran enredegto indicado en el cam&oncepto para
sabado inglés

NOTA IMPORTANTE : El “sabado inglés” abarca parte del
dia sdbado (desde la hora indicada en la secciérafitetros”
del panel “Tiempo y Asistencia” en adelante}ogo el dia

domingo.

Haga clic en el boton [Grabar] para guardar loskzasen los datos de la empresa.

Procesos

Los parametros de asistencia permiten controlafotena en que se leerdn y procesaran las
registraciones de las personas. Desde esta sesecpiuede:

- Configurar el sistema para que el procesamiento rdgistraciones se realice
autométicamente

- Leer un archivo de registraciones

- Lanzar un procesamiento de registraciones en fonaraual

- Reprocesar un periodo ya procesado

PARAMETROS Y TAREAS DE PROCESAMIENTO

Operaciones Frocezamiento automatico
o | Leer Procesar automaticamente
| {.""‘ Fracesar | | Archivo
1 Hara desde L0000
Feprocesar
H Hera hasts 00:00

Desde O7AB2012 [=]

. BB it =]
Hasts D0BAB2012 [=] Frecuenciatipo inutos |+ |

Frecuenciacantidad  (GD
Como proceso origing|
+ | Mantener Horano MMD
¥ Mantener Fichadas MMD Leer registradorss antes de procesar
#| Mantener Feriados MMD
¥ Mantener Justificaciones MMD

- T —
'J@' Reprocesar @ Giabar |

Procesamiento automatico

» Descripcién de los campos:

El procesamiento de registraciones es el procestiamte el cual el sistema asigna las fichadas a los
legajos que corresponden, calcula conceptos yaaranormalidades. La ejecucion de este proceso
se puede realizar en forma manual o automaticadéDesta seccidn se configuran los parametros
necesarios para la ejecucion automatica de estossws.

Cronos SAIC. Pagina 31 de 66



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asistea Manual para el usuario

Procesar autométicamente:Indica si el sistema ejecutara automaticamentgtosesamientos de
registraciones.

Hora desde:Indica a partir de que hora se ejecutaran losgsasautomaticos.

Hora hasta: Indica hasta que hora se ejecutaran los procesosaticos.

Frecuencia tipo: Establece la unidad (Horas o Minutos)

Frecuencia cantidad: Establece la frecuencia con la que se ejecutasaprbcesos automaticos. Si
por ejemplo en este campo se indica el valor 2 yFeacuencia Tipo” se indica “Horas” los
procesos se ejecutaran cada dos horas, si en canbaste campo se indica el valor 30 y en

“Frecuencia Tipo” se indica “Minutos” los procesos se ejecutarara&@minutos.

Leer registradores antes de procesartndica que el sistema hara una lectura de lostragiores
activos en el panel de comunicacion del ASISXXkartde realizar el procesamiento.

IMPORTANTE: Para que los procesos automaticos se ejecutgtida@dn debera estar abierta. Si
la aplicacién se cierra los procesos automaticossenejecutaran hasta la préxima vez que la
aplicacion se abra. Cuando se ejecuta ASIS XXlryesponda ejecutarse un proceso automatico la
aplicacion aguardara 30 segundos (desde el moreanguie se abrié) para comenzar el proceso, en
este lapso de tiempo el usuario puede deteneeda@pn automatica de procesos si asi lo desea.

Haga clic en el botén [Grabar] para guardar los liasnen los pardmetros de procesamiento
automatico.

Operaciones
» Operaciones disponibles:

Leer Archivo Lee el archivo de fichadas especificado en “Cocagidn | Pardmetros | Leer fichadas
desde”. Si el archivo alli especificado no existigrma la situacion y permite elegir otro archivo.

Procesar Ejecuta un proceso de registraciones manualmente.

ReprocesarPermite volver a procesar un periodo determinado.

Parametros del reproceso

Permite establecer el periodo a reprocesar y ladiciones en que se realizara el reproceso.
» Descripcién de los campos:

Desde:Indica la fecha inicial del periodo al que afeétat reproceso.

Hasta: Indica la fecha final del periodo al que afeciréeproceso.

Como proceso original:Esta opcién permite reprocesar un periodo de mi@ado como si fuera un
proceso original. Es decir que no se mantendraunagnodificacién manual que se haya realizado.
Este tipo de reproceso so6lo puede afectar un pedeterminado entre una fecha cualquiera y el dia
actual.

Mantener Horario MMD: Esta opcion indica que el reproceso mantendrémrio asignado a las
personas manualmente desde la MMD (modificacionualade datos) y no considerara el horario
gue las personas tengan asignado en su legajgue éhdique alguna novedad de cambio de horario
gue las afecte.
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Mantener Justificaciones MMD: Al activar esta casilla el reproceso mantendraasodas
justificaciones asignadas a anormalidades desdéM® (modificacion manual de datos). Si en
cambio no se la activa, el usuario debera volyjastificar las anormalidades que persistan luedo de
reproceso. En el caso en que exista una Novedtigadéustificacion, si esta casilla esta activada,
mantendrd la causa asignada manualmente desde IB M#MIo contrario se aplicard la causa
indicada en la Novedad.

Mantener Fichadas MMD: Cuando esta opcion este activa el reproceso nundtdas fichadas que
se hayan agregado o modificado desde la MMD (neadifon manual de datos). Si no se activa esta
opcion el reproceso restaurara las fichadas ofagng eliminara las que se hayan agregado
manualmente.

Mantener Feriados MMD: Cuando esta opcion este activa el reproceso nanatéos feriados que
se hayan establecido manualmente desde la MMD {iwacdion manual de datos). Si no se activa
esta opcion los feriados que se hayan establecidouatmente se perderan con el reproceso
manteniéndose Unicamente los que se hayan dadadma&l ABM de Feriados.

Edicion de Conceptos

Los conceptos son utilizados por el sistema panenalar cantidades. Estas cantidades pueden ser:

- Tiempo: Es el caso de las Horas Normales, Extriaspfo de Llegadas Tardes, etc.
- Veces: Es el caso de los Dias Trabajados, Cantiel#disencias o Llegadas Tarde, etc.

El usuario podra desde esta seccion modificarifesetites parametros de cada uno de los conceptos
utilizados por ASIS XXI

Edicion de Conceptos

! Datos delos conceptos I

Codigo (6) ID  Etiquets (20) Codigo(6) UL  TOL Exporiacion
hiblor 16 HsFRealsas hReal -2

Hs Extras 50 hE x50

1

3

4 HsExhas 100 hEx100
5§  HsExhas 150 hEx150

&

2

17 Dias Ausencia Injus! dusin

13 Veces Llegada Tarde cTarde
18 Weces Salida Anticip cSadnt
Hs Extras Feriado hE kFer 20 Dias Trabajados dTrab
Hs Momales Noc hMar o 22  Dias Feniado Trab dFerTr
Hs Extras 50 Noct hE<50M 232 Coeficiente Premio Premio
g HsExtas 100Noc hE 100K
g HsExhas 150Noct hE 150K
10 HsPausa hPausa
11 HsExeso Pausa hExcPa
12  Hsllegada Tarde hTarde

13 HsSalida Anticipada hS atnt

14 Hsbusencis Injust heusin

15  Hs Posbles hPosib

» Descripcion de los campos:
ID: Es el identificador del concepto. Este parametresimodificable por el usuario.
Etiqueta: Este campo establece una descripcién para el pmce

Cadigo: El cédigo del concepto sirve para identificarl@ey el que se muestra en los reportes para
referirse al concepto. Se puede utilizar por ejenypia abreviatura de la descripcion utilizada en la
etiqueta.
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UL: Unidad de liguidacion. Indica la division minimal @oncepto en minutos. De esta forma ASIS
XXI siempre informard las cantidades de cada cdocemmo multiplos de esta unidad de
liquidacién. Por ejemplo, si la unidad de liquidacide las Hs Extras 50 es de 30 minutos el sistema,
cuando informe horas extras 50 lo hara en multigeo80 minutos (0:30, 1:00, 1:30, etc.)

TOL: Tolerancia. El sistema, cuando calcula tiemposaoormales, extras, etc.) lo hace en forma
exacta. Pero cuando los informa debe hacerlo ernipiodl de la UL que corresponda a cada
concepto. Esto hace que ASIS XXI deba “redondeértieenpo calculado y para ello utiliza la
tolerancia. Si al calcular un determinado concegtofaltante para completar una unidad de
liguidacién es menor a la tolerancia el sistemameddard hacia arriba, si en cambio el faltante es
mayor a la tolerancia redondeara hacia abajo.

Veamos el siguiente ejemplo:
Consideremos el concepto Hs Extras 100, con UL ¥ BOL = 10

Si una persona trabaja exactamente 2:18 horasseitha el
sistema debera informar 2:00 hs o 2:30 (multiples8d minutos).
Como para completar las 2:30 hs faltan 12 minutestg faltante
es mayor que la tolerancia (TOL = 10) entonces igkema
redondeara hacia abajo e informara 2:00 Hs Exfés 1

Si en cambio esta misma persona hubiese trabajetamente
2:23 horas extras 100, el sistema informara 2:3&xsas 100 ya
gue para completar las 2:30 hs el faltante seriamdautos que es
menor que los 10 minutos de tolerancia.
Exportacion: Es el cédigo con el que se exportara este coneg¢gistema de liquidacién de SSJJ.

Haga clic en el boton [Grabar] para guardar loskéasen la edicién de conceptos o en [Salir] para
volver a la ventana principal.

ABM - Horarios

En esta ventana se definen todos los horarios ejoeréin cumplir las personas.
Una vez definidos los horarios se asignaran a dasopas desde el ABM — Personas, y de esta
manera quedara establecido cudl seréa el horaridepera cumplir cada persona.

ABM Horarios

Horatia Jormada

af | Descripcion " Buscar ‘ Eratiag did bulraile

1D Codign | Descripcion Tipa Calculo

HFCM Luna“ie 0200, Fio Comdo [pausa f. Total i Lun 4 [
HFFOT1  Lun aYie 06 & 1.. Fijo Partido [pausa f. Total - — S = _ =1
HFFO1  Luma¥ieSHS  Fio Flesitle Total ~alcule [=] =il &
HRCM  Bx2-06/14/. Rotative Corido [pa.. Total oy q E!
HRPM Bx2-08/12/. Rotativa Partido [pa Total - -
HRFO1  Bx1-EHS /BHS Rotativo Flexible Total iy it | greger | 22 Elinar |

[ R

Dias E1 51 EsE ExS Exdnt | Exlnt ExFPos | PauE | PauS = PauTiempo

\ \;/ Borrar

S

@ Salr ‘
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» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu “Horario” (arriba a la izquierda). A continigat describiremos cada una de ellas:

Nuevo Da de alta un nuevo horario. Al ejecutar en estxaipén se habilitan los campos del panel
“Datos del horario” donde se deberan ingresar &sside la nuevo horario.

Editar: Permite modificar el horario seleccionado. Parseder a esta operacion debe hacer doble
clic en el horario que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de un nuevo horario confirmaltalagregando el horario a la lista. En el
caso de una edicién confirma los cambios realizadaos horario seleccionado.

Cancelar Cancela el alta o la edicién de un horario.

Borrar: Borra de la lista el/los horario/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM - Horarios”

Alta de un nuevo horario

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosrpe cargar un nuevo horario. Para ello es
necesario completar los datos del nuevo horario.

Id Horario Codigo
Descripcion
Calculo Elia [=] Tipe  Elija [=]

Datos segun el tipo de Jornada

Jarnadas del horario | 't Agregar | S Eliminar | .~ Edicar

[Diaz E1 51 E2 52 ExE ExS Exént | Ednt ExPoz

» Descripcién de los campos:
ID: Es el identificador del horario. Este parametreaaonodificable por el usuario.

Cadigo: El cédigo del horario sirve para identificarlo. @eede utilizar por ejemplo una abreviatura
de la descripcién del mismo.

Descripcién: Texto libre que describe el horario. Por ejemfilon a Vie 08:00 a 17:00”

Célculo: Especifica la forma en que el sistema aplicar&ddd®ndeos cuando la persona que tenga
este horario trabaje mas de un periodo de hormase#n una misma jornada. Si el calculo es
“Parcial” ASIS XXI aplicara los redondeos (UL y TPantes de sumar los periodos trabajados. En
cambio si el calculo es “Total” primero sumarapesiodos trabajados y luego aplicara el redondeo.

Veamos el siguiente ejemplo:
Consideremos que una persona que tiene horario8di® (a 16:00 y que esta
autorizada a hacer horas extras tanto antes @8188 como después de las 16:00.
Supongamos que esta persona ingresa a las 07:Q6eyaea las 18:22 y que el
concepto Hs Extras tiene UL =30y TOL = 10.
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El tiempo extra trabajado por la persona es:

P1
P2

08:00 — 07:06
18:22 - 16:00

00:54
02:22

En el caso de que el célculo sea “PARCIAL” el tatallas Hs Extras trabajadas se
calculara de la siguiente manera:

Se aplica ULy TOL a 00:54 = 01:00 Hs Extras
Se aplica ULy TOL a 02:22 = 02:30 Hs Extras
Luego se suman los parciales 01:00 + 02:30

El sistema informara 03:30 Hs Extras

Si en cambio el célculo es “TOTAL” el total de lds Extras trabajadas se calculara
de la siguiente manera:

Se suman los parciales 00:54 + 02:22 = 03:16
Luego se aplica UL y TOL al total 03:16 = 03:00Eidras

El sistema informara 03:00 Hs Extras
Otro ejemplo:

Supongamos ahora que la misma persona del ejemf@da ingresa a las 06:42 y
egresa a las 19:10 con idénticas UL y TOL paraetepto Hs Extras.

El tiempo extra trabajado por la persona es:

P1
P2

08:00 — 06:42
19:10 — 16:00

01:18
03:10

En el caso de que el calculo sea “PARCIAL” el tatallas Hs Extras trabajadas se
calculara de la siguiente manera:

Se aplica ULy TOL a 01:18 = 01:00 Hs Extras
Se aplica ULy TOL a 03:10 = 03:00 Hs Extras
Luego se suman los parciales 01:00 + 03:00

El sistema informara 04:00 Hs Extras

Si en cambio el calculo es “TOTAL” el total de Ks Extras trabajadas se calculara
de la siguiente manera:

Se suman los parciales 01:18 + 03:10 = 04:28
Luego se aplica UL y TOL al total 04:28 = 04:30Edras

El sistema informara 04:30 Hs Extras

Tipo: Indica el tipo de horario. Los horarios en ASISDEstan formados por jornadas laborales. La
forma en que estas jornadas se sucedan y las ardsticas de las mismas determinaran el tipo de
horario.

En cuanto a la forma en la que se suceden lasdasnse puede diferenciar a los horarios en Fijos y
Rotativos:

Fijos: Las jornadas se definen para cada dia derfeana. Este tipo de horario se deberd utilizar
para personas cuya jornada laboral sea la mismeacpda dia de la semana.
Ejemplos de este tipo de horario podrian ser:
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Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00

Lunes, Miércoles y Viernes de 06:00 a 14:00 / Maytdueves de 14:00 a 22:00
Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y 13:00 a 18@ha&os de 08:00 a 13:00
Lunes a Viernes 9hs Normales / Sdbados 4 Hs Nosmale

Etc.

Rotativos: En este caso las jornadas se definengmidades de dias. Este tipo de horarios se
debera utilizar para las personas cuya jornadadhbambia cada determinada cantidad de dias.
Ejemplos de este tipo de horario podrian ser:

Rotacion semanal (mafiana / tarde / noche)
Turno mafana con francos rotativos (6 x 2)
Guardia 24 x 48

Etc.

Con respecto a las caracteristicas de las jornéstas se pueden diferenciar Corridas, Partidas y

Flexibles:

Corridas:

Partidas:

Flexibles:

Las jornadas corridas estan formadasup@dlo periodo de trabajo que puede o no
tener una pausa intermedia (flexible)
Un ejemplo de este tipo de jornada seria:

= De 08:00 a 17:00 con una pausa entre las 12:08 ¥3#0 de maximo 1
hora.

Las jornadas partidas estan formadasigoiperiodos de trabajo lo cual determina
una pausa fija (entre la finalizacion del primeripéo y el comienzo del segundo)
Un ejemplo de este tipo de jornada seria:

= De 08:00a12:00y de 15:00 a 19:00

Este tipo de jornadas no estan definmtasperiodos de trabajo sino por cantidades
de horas que la persona debera cumplir.

Un ejemplo de este tipo de jornada seria:
= 8 Hs Normales /4 Hs Extras 50 / 2 Hs Extras 100
De esta manera la persona que tenga que cumpliestertipo de jornada no estara

obligada a cumplir un horario determinado. Es sistes6lo computara las horas
trabajadas segun los topes que se indiquen efiitectin de la jornada.

Considerando estos dos grupos de diferenciacionmbmandolos se obtienen los seis tipos de
horarios que maneja ASIS XXI:

(0]
(0]
[0}
[0}
[0}
[0}

Fijo Corrido (pausa flexible)

Fijo Partido (pausa fija)

Fijo Flexible

Rotativo Corrido (pausa flexible)
Rotativo Partido (pausa fija)
Rotativo Flexible

Cronos SAIC.
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NOTA: Los campos a completar en el cuadro indicanlmo “Datos segln el tipo de Jornada” varian
segln la jornada sea “Corrida”, “Partida” o “Fldgib Estos campos se describiran en “Alta de una
nueva jornada” en la seccién correspondiente atiaaolae horario.

» Operaciones disponibles:

Jornadas del Horario

Agregar. Agrega una nueva jornada al horario.
Eliminar: Elimina la jornada seleccionada en el horario dctua

Editar: Permite modificar la jornada seleccionada en edfio actual.

Alta de una nueva jornada

Crol

Haciendo clic en el botén [Agregar] de la barrarfdolas del Horario” el sistema nos permite
agregar una nueva jornada al horario. La definicdiétas jornadas varia segun el tipo de horario.

La figura de abajo muestra los dos paneles dequmaition de una jornada.

Los datos solicitados en el parhs de la jornada” dependen de si el horario es Fijo o Rotativo.

Los datos solicitados en el pariebrametros de la Jornada” dependen de si el horario es Corrido,
Partido o Flexible

Alta de Jornada

: Horario: | Descripion ALTA ‘
Dias de la Parametros de la
Jornada Jornada

A continuacion se describiran en detalle los patéoeaequeridos para las jornadas segun el tipo de
horario

Jornadas de horarios Fijos

Estas jornadas se definen para determinados diasséenana. Al crear una jornada para este tipo de
horarios sera necesario indicar a qué dias devlarsese aplicard la jornada.

En el panel dias seleccione el o los dias de lasaren los que se aplicara la

o jornada.
Lunes Puede seleccionar los dias de la semana haciei@l@rclel casillero de la
Martes izquierda, o elegir “Todos” o “Ninguno” hacienddcckén los comandos al pie del
Miercoles panel.
Jueves
\iernes
Sabada
Domingo Pagina 38 de 66
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Ejemplo:

Si se desea crear un horario del tipo “Lun a VieD8®0 a 16:00, Sab de 08:00 a 12:00 y Domingos
Franco” serd necesario dar de alta 3 jornadas: dueaaplique los lunes, martes, miércoles, jueves y
viernes, otra para los sabados y otra para losrdmsi O sea:

Jornada 1
Jornada 2
Jornada 3

Lu, Ma, Mi, Ju, Vi

Sa

Jornadas de horarios Rotativos

Estas jornadas se definen para una determinadaladrte dias correlativos. Al crear una jornada
para este tipo de horarios serad necesario indigartos dias correlativos se aplicara la jornada.

Ejemplo:

= En el panel dias escriba o seleccione con las dkeda cantidad de dias
= correlativos en los que se aplicara la jornada.

Si se desea crear un horario del tipo “Una semar@6d0 a 14:00 y una semana
de 14:00 a 22:00” sera necesario dar de alta &gas1 Una para los 7 dias de
06:00 a 14:00 y otra para los 7 dias de 14:00@02D) sea:

Jornada 1
Jornada 2

IMPORTANTE: Las jornadas de los horarios rotatigegepiten indefinidamente. De esta manera un
horario rotativo al finalizar el Ultimo dia de I#idna jornada comenzara nuevamente por el primer
dia de la primera jornada, repitiendo este ciclfoema indefinida.

Jornadas Corridas (pausa flexible)

En este tipo de jornadas se define un sélo periedel periodo se definen la hora de entrada y la
hora de salida que determinan el horario a cumplirlas personas. La pausa, en caso de que exista,
se define indicando las horas entre las cualesilsopa puede tomarla y el tiempo maximo que

puede durar la misma.

Datos de la jornada

Entma | Sale ——

Pausa comienzo |—— Pausa Fin | ——

Enira Extras | ' Sale Exfras

Fausa tiempo 00:00
Extras Anteriores
Extras intermedias

Estras Posteriores

» Descripcién de los campos:

Datos del horario

Tol E1

1]

EH s

0 Descontar Fausa Mo descontar ||| paioq Paga extras

Cronos SAIC.
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Datos del horario

Tol E1: Tolerancia de Llegada Tarde. Si se excede estxatwia ASIS XXI mostrara la
anormalidad “Llegada Tarde”

Tol S1: Tolerancia de Salida Anticipada. Si se excede &dtxancia ASIS XXI mostrara la
anormalidad “Salida Anticipada”

Descontar Pausa:Este parametro indica si se debe descontar y cginiempo de pausa. Las
opciones para este campo son tres:

- No Descontar: El sistema no descontara el tiempeadsea.
- Tedrica: El sistema siempre descontara el tiemgicado en “Pausa Tiempo” (ver Datos de
la jornada)
- Real: El sistema descontara solo el tiempo de pgusae halla tomado la persona.
Pausa Paga extras:Si se activa esta casilla la diferencia de tiereptre el parametro “Pausa
tiempo” y el tiempo real que la persona se tomeapausa se computard como horas extras en el
concepto indicado en “Extras intermedias” (ver Bate la jornada).

Datos de la jornada

Entra: Horario de entrada (*). Define el comienzo delig#w obligatorio de trabajo en el cual ASIS
XXI computara siempréls Normales.

Sale: Horario de salida (*). Define la finalizacién dedriodo obligatorio de trabajo.
Pausa comienzoHora a partir de la cual esta permitido tomardaga (*).

Pausa fin: Hora hasta la cual esta permitido tomar su paiisa (

Entra Extras: Hora a partir de la cual esta permitido hacer $ierdras (*).

Sale Extras:Hora hasta la cual esta permitido hacer horasext).

Pausa tiempo:Tiempo maximo que podra durar la pausa.

Extras Anteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas egtrasse realicen antes del

comienzo del periodo obligatorio (definido por er@imetro “Entra”). Este parametro solo se
utilizara cuando la hora indicada en el parameEntra Extras” sea anterior a la indicada en el
parametro “Entra”.

Extras Intermedias: Concepto en el cual se acumularan las horas extrase realicen durante la
pausa cuando esta activada la casilla “Pausa pdgesse Es decir la diferencia de tiempo entre el
pardmetro “Pausa tiempo” el tiempo real de pausssguome la persona.

Extras Posteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas eytiase realicen luego de la
finalizacion del periodo obligatorio (definida pet parametro “Sale”). Este parametro solo se
utilizara cuando la hora indicada en el parame8alé Extras” sea posterior a la indicada en el
parametro “Sale”.

Ejemplo:

Datos de la Jornada Datos del Horario
Tol E1 5,: Tol §1 D‘;": Descontar Pausz | Mo descontar '.i Pausa Pags extras ¥
Entra  08:00 Szl 1800
Pausa comienzo | 12:00 Pauss Fin | 1500
Entra Extras 0400 Sale Extras (2200
Pausa tiempo | 07:00

Hs Extras 50 =

Extras Anteriores

Extras intermedias B

CrOl  Estras Posteriores Hs Eras 50 " Pég|na 40 de 66
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En este ejemplo la persona que cumpla este haiemidra la obligacion trabajar desde las 08:00
hasta las 18:00.

Si entra después de la 08:05 serallegada Tardeya que el parametfbol E1 = 5
Si sale aunque sea 1 minuto antes de las 18:0Qisa&alida Anticipadaya queTol S1 =0

Si toma la pausa antes de las 12:00 o después @8:20 el sistema informara la anormali€zdisa
fuera de horario Si toma mas de 1 hora de pausa el sistema infafExaeso de Pausa

El tiempo extra que trabaje entre las 04:00 y 888@se computard como “Hs Extras 50” ya que ese
es el concepto indicado en el pardméfxiras Anteriores”.

El tiempo extra que trabaje entre las 18:00 y la8@se computara también como “Hs Extras 50" ya
gue ese es el concepto indicado en el parartiextoas Posteriores”.

Si la persona llega y sale a horario acumularéotal tel 10 Hs Normales independientemente del
tiempo que se tome como pausa, siempre que naeda&re 1 hora ya que el paramébescontar
Pausa” tiene asignado el valdNo descontar”.

En caso de no tomar pausa o de tomar menos deallbegrausa, el sistema no computara ese tiempo

como extra porque a pesar de estar marcada landiadisa Paga extras’ho se ha indicado ningun
concepto en el paramettéxtras intermedias”.

Jornadas Partidas (pausa fija)

En este tipo de jornadas se definen dos periodosaffa periodo se definen la hora de entrada y la
hora de salida que determinan el horario a cumplidas personas. La pausa queda definida tanto en
horario como en duracién por la hora de salidgdeter periodo y la hora de entrada del segundo.

Datos de la jornada Datos del horario
Tl OB Tast 0E e B Tas| E
Entra | —— Sale | ——
Enta | —'— Sale ——
Entra Extras | —— Sale Extras  —'—

Extras Anteriores
Exiras intermedias

Estras Posteriores

» Descripcion de los campos:
Datos del horario

Tol E1: Tolerancia de Llegada Tarde para la entrada delepiperiodo. Si se excede esta tolerancia
ASIS XXI mostrara la anormalidad “Llegada Tarde”

Tol S1: Tolerancia de Salida Anticipada para la salida gieier periodo. Si se excede esta
tolerancia ASIS XXI mostrara la anormalidad “Salisiaticipada”

Tol E2: Tolerancia de Llegada Tarde para la entrada dglns periodo. Si se excede esta
tolerancia ASIS XXI mostrara la anormalidad “Llegatiarde”
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Tol S2: Tolerancia de Salida Anticipada para la salida sigjundo periodo. Si se excede esta
tolerancia ASIS XXI mostrara la anormalidad “Salisiaticipada”

Datos de la jornada

Entra (primer renglén) Horario de entrada del primer periodo (*). Defalecomienzo del primer
periodo obligatorio de trabajo en el cual ASIS XX¥mputard siempriels Normales.

Sale (primer renglon) Horario de salida del primer periodo (*). Defirgefinalizacion del primer
periodo obligatorio de trabajo.

Entra (segundo renglén)Horario de entrada del segundo periodo (*). Defshecomienzo del
segundo periodo obligatorio de trabajo en el cu8ISAXXI también computard siempids
Normales.

Sale (segundo renglén)Horario de salida del segundo periodo (*). Deflaefinalizacién del
segundo periodo obligatorio de trabajo.

Entra Extras: Hora a partir de la cual esta permitido hacer fesdras (*).
Sale Extras:Hora hasta la cual esta permitido hacer horasext).

Extras Anteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas egtrasse realicen antes del
comienzo del primer periodo obligatorio (definidar gl parametro “Entra” del primer periodo). Este
parametro solo se utilizard cuando la hora indicad&| parametro “Entra Extras” sea anterior a la
indicada en el parametro “Entra” (del primer peoiod

Extras Intermedias: Concepto en el cual se acumularan las horas extiase realicen entre la hora
de finalizacién del primer periodo obligatorio yda comienzo del segundo periodo obligatorio.

Extras Posteriores: Concepto en el cual se acumularan las horas extrase realicen luego de la
finalizacion del segundo periodo obligatorio (diefnpor el parametro “Sale” del segundo periodo).
Este parametro solo se utilizard cuando la horizada en el pardmetro “Sale Extras” sea posterior a
la indicada en el parametro “Sale” del segundoogleri

Ejemplo:

Datos de la Jornada Datos del Horario
TolEl | 5B st | B roE| 5B s 0B
Entrz 000 Sae  10:00
Enrs 1400 S 1800

Entra Bxtras | OO0 Sale Bxtras 12200

Hs Extras 50 :v
Hz Extras 50 v

Extras Anteriores
Extras intermedias

Estras Posteriores | Hs Extras 50 =]

En este ejemplo la persona que cumpla este haiemidra la obligacion trabajar desde las 06:00
hasta las 10:00 y luego desde las 14:00 hast81a6.1

Si entra al primer periodo después de la 06:05 seglndo después de las 14:05 se consideraran
Llegadas Tardeya que los parametrd®l E1 =5y Tol E2 =5

Si sale aunque sea 1 s6lo minuto antes de las D0#fies de las 18:00 se considere®atidas
Anticipadasya queTol S1 =0y Tol S2=0

De esta manera el horario de la pausa queda defimidorma fija desde las 10:00 hasta las 14:00.
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El tiempo extra que trabaje entre las 04:00 y G88@se computara como “Hs Extras 50" ya que ese
es el concepto indicado en el paraméfxiras Anteriores”.

El tiempo extra que trabaje entre las 18:00 y ;i@ se computard como “Hs Extras 50” ya que ese
es el concepto indicado en el paramé&xiras Posteriores”.

El tiempo extra que trabaje entre las 10:00 y #a®@se computard como “Hs Extras 50” ya que ese
es el concepto indicado en el paraméfxtras Itermedias”

Si la persona llega y sale a horario acumularé@tah del 8 Hs Normales. En caso de no tomar pausa

o de salir después de las 10:00 o volver anteasl£4:00 el sistema computara ese tiempo como Hs
Extras 50, que es el concepto indicado en el paréritextras intermedias”

Jornadas Flexibles

En este tipo de jornadas no se definen periodatefieen “topes” de horas. De esta manera las
personas que tengan asignados horarios con estetijprnadas no tendran obligacién de cumplir un
horario fijo y el sistema computara las horas fiatss en los conceptos y segun los topes indicados
en la definicién de la jornada.

Datos de la jornada

Datos del horario
Cambiode dia | ——
Q.00
(00.00

Concepto 1

Este tipo de jornadas no disponen de datos especiin la
definicion del horario.

Concepto 2

Concepto 3 :';CEI’-HSE:f 000

Entrada Tope | ——

» Descripcion de los campos:

Datos de la jornada

Cambio de dia:Establece la hora a la que se considera quezinah dia y comienza el siguiente.
El sistema ordenard las fichadas de las persorateggan este horario comenzando por la primera
gue encuentre después de la hora aqui indicada.

Concepto 1:Concepto en el que se acumularan la primeras hatzegadas.

Cantidad (Concepto 1) Tope de horas que se acumularan en el Concepto 1.

Concepto 2:Concepto en el que se acumularan las horas tdasaue excedan el tope indicado
para Concepto 1.

Cantidad (Concepto 2)Tope de horas que se acumularan en el Concepto 2.

Concepto 3:Concepto en el que se acumularan las horas tdasague excedan el tope indicado
para Concepto 2.

Cantidad (Concepto 3) Tope de horas que se acumularan en el Concepto 3.
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Entrada Tope: Indica la hora limite para las Llegadas Tarde$a $ersona llega después de la hora
indicada en este parametro se informarallegada Tarde Este parametro puede quedar vacio, en
ese caso no se controlara el horario de llegada plersona.

Ejemplo:

Datos de la Jornada

Cambio de dia 0200
Concepto 1 | Hs Namales [=lcantigad 0200
Concepto 2 |Hs Extras 50 [~|cantigsa 0500
Concepto 3 Hs Extras 100 ~|icantidad 0400

Entrada Tope 0800

En este ejemplo la persona que cumpla este debaliaar su primera fichada antes de las 08:00
(Entrada Top#, de lo contrario el sistema informditdegada Tarde”.

A partir de la hora de entrada se computdis Normales” hasta un maximo de 09:00, segun lo
indicado en “Concepto 1”.

Si el tiempo trabajado excede las 9 hs, las Saes se computardn contds'Extras 50, segun lo
indicado en “Concepto 2".

Si el tiempo trabajado excede las 14 hs (9 NormalBsExtras 50), las 4 siguientes se computaran
como ‘Hs Extras 100" segun lo indicado en “Concepto 3”.

El parametro“Cambio de dia” indica que el sistema ordenara las fichadas coamelaz por la
primera que encuentre luego de las 00:00.

(*) NOTA: En estos campos es posible utilizar diferentearsejores de hora y minutos para hacer
referencia a jornadas anteriores o posterioresomimuacion se describen las funciones de estos
separadores:

“-" (signo menos): Indica una hora del dia anterio
Por ejemplo para un horario de 00:00 a 08:00 selgindicar que el comienzo
de las horas extras sea a las 20:00 hs del didcairgstableciendo Ex = 20-00.
De la misma manera si una persona con este hdichamla entrada a las 22:26
del dia anterior y la salida a las 08:09, en Igores las fichadas de mostraran
como:

E = 22-06
S =08:09

“+“ (signo mas): Indica una hora del dia siguiente
Por ejemplo para un horario de 14:00 a 22:00 sdeindicar que la finalizacion
de las horas extras sea a las 20:00 hs del didczrgstableciendo Ex = 20-00
De la misma manera si una persona con este hdicrela entrada a las 13:48 y
la salida a las 01:14 del dia siguiente, en losntep las fichadas de mostraran
como:

E =13:48
S=01+14
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ABM Justificaciones

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja justificaciones.

Con las justificaciones de justifican las anornediels que informa el sistema.

Las justificaciones se asocian a las anormalidddede la MMD (ver MMD - Modificacion manual
de datos) o desde una Novedad (ver ABM Novedades).

ABM Justificaciones

Menu

-

Id Codigo Descripcion Justifica Hs, | Exp. Horas Exp. Veces B

1 ENF Enfermedad 5 HSEMNF DSENF 0
2 WAL Wacaciones S HSWAL DSWaC 0
3 ACC Accidente 5 HSACC DSACC 0 1D Justificacion
4 1M Injustificada M HSIMJ DSIN 0
Codigo
Descripcion
Ceodigo Expriacion Horas

Codigo Exportacion Veces

i

Coeficiente Premio 0

Paga horas normales

Imparts ‘ I s ‘@Grabar %Cancelar Borraf ‘@Sahr ‘

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desaedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:

Importar. Permite importar justificaciones de un archivo ebetd. El formato del archivo debera ser
de texto plano (ASCII), una linea por grupo, campeparados por punto y coma (;), formato de
linea:

CODIGO;DESCRIPCION;PAGA_HORAS;PREMIO;EXP_HORAS;BXECES
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IMPORTANTE!: El campo “Paga Horas” equivale al campo “Justifica” de Asis Professional

Nueva Crea una nueva justificacion. Al ejecutar en egiaracion se habilitan los campos del panel
“Datos de la justificacién” donde se deberan ingréss datos de la nueva justificacion.

Editar: Permite modificar los datos de la justificacioteseionada. Para acceder a esta operacion
debe hacer doble clic en la justificacién que desedificar.

Grabar. En el caso del alta de una nueva justificacioniomaf el alta agregando la justificacion a la
lista. En el caso de una edicion confirma los casibealizados en la justificacion seleccionada.

Cancelar Cancela el alta o la edicion de una justificacion.
Borrar: Borra de la lista la/s justificacion/es seleccicaad

Salir: Cierra la ventana “ABM Justificaciones”.

Alta de una nueva justificacion

Haciendo clic en el boton [Nueva] el sistema nasnjite cargar una nueva justificacién. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva justibca

» Descripcién de los campos:

Datos de la Justificaciéon

Id Justificacién: Valor numérico que identifica a la justificaciéBste valor de este campo es
asignado automaticamente por el sistema.

Cadigo: El codigo de la justificacion sirve para identifita. Se puede utilizar por ejemplo una
abreviatura de la descripcién de la misma.

Descripcién: Texto libre que describe la justificacion. Pomedo: “Vacaciones”, “Accidente”, etc.

Cdédigo Exportaciéon Horas: Cédigo alfanumérico de 6 (seis) caracteres qsestma utilizara para
exportar las horas asociadas a la justificacion.

Caédigo Exportacion Veces:Cadigo alfanumérico de 6 (seis) caracteres questma utilizara para
exportar las veces de ocurrencia de la justifigacio

Coeficiente de premio: Valor numérico que el sistema acumulara cada wez s utilice la
justificacion.

Paga horas normales:Opcién que indica si se deben computar como Hamil@s las horas
asociadas a la justificacion

Ejemplo:

Supongamos que una persona tiene el horario 0810008 y que determinado dia llega 2 hs tarde.
El computo de horas segun los pardmetros de figaston que se le asocie a la llegada tarde alera

siguiente:
Parametros de la Justificacion Computo de conceptos
Paga Hs | Cod. Exp.|Cod. Exp.|Hs Normales HsJus DsJus
Normales Horas Veces
Si - DsJus 09:00 00:00 1

Cronos SAIC. Pagina 46 de 66



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asistea Manual para el usuario

[ No | HsJus | DsJus | 07:00 02:00 1 |

ABM Feriados

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja feriados.

Los dias feriados el sistema s6lo informara anadadés (Ausencias, Llegadas Tarde, etc.) de las
personas que pertenezcan a categorias que tertgadada opcioriTrabaja Feriado” (ver ABM
Categorias).

Por otro lado el usuario podra disponer que lasshdrabajadas los dias feriados el sistema las
compute comdHs Feriado”.

Il 4BM de Feriados CEX
Menu
Id Fecha Descripcion PagaHs ... FPagaHs ...
1 0101420 Afio Nuevo 5 5 -
2 DI0320N Camaval 5 5 QA _
3 0303201  Camaval 5 5 Fechs | // L=l
4 24/03/201 Dia de la Memaoria 5 5
5 25/03/20M Puerite 5 5 Descringicn
B 02/04/2m1 Dia del Veterana 5 5 e
722040201 Wiemes Santo 8 b3
8 01/08/20M [iia del Trabajador S S

Paga Hs Disponibles como normales

Paga Hs Trabajadas como Feriado

Cancelar

g Forrar ‘ @ Salir

» Operaciones disponibles:
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Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nuevo Crea un nuevo feriado. Al ejecutar en esta openagdhabilitan los campos del panel “Datos
del feriado” donde se deberan ingresar los datosuiero feriado.

Editar: Permite modificar los datos del feriado selecaitmaPara acceder a esta operacién debe
hacer doble clic en el feriado que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de un nuevo feriado confirmaltal agregando el feriado a la lista. En el
caso de una edicion confirma los cambios realizadod feriado seleccionado.

Cancelar Cancela el alta o la edicién de un feriado.
Borrar: Borra de la lista el/los feriado/s seleccionado/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Feriados”

Alta de un nuevo feriado

Haciendo clic en el boton [Nuevo] el sistema nosmie cargar un nuevo feriado. Para ello es
necesario completar los datos del nuevo feriado.

» Descripciéon de los campos:
Datos del feriado

Id Feriado: Valor numérico que identifica al feriado. Este orable este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Fecha: Fecha del dia feriado.
Descripcién: Texto libre que describe el feriado. Por ejemfilda del Trabajador”, “Navidad”, etc.

Paga Horas Disponibles como normalesEsta opcién establece que las horas disponibles se
computen como Hs Normales aunque el empleado ndrdasje. Las horas disponibles quedan
definidas:

- Enlas jornadas corridas por las horas de entraddida del periodo.
- Enlas jornadas partidas por las horas de entradéida de cada periodo.
- Enlas jornadas flexibles por la cantidad estabifepiara el Concepto 1.

Paga horas Trabajadas como Feriadotndica que todas las horas trabajadas (NormateExttas)
se computaran conféls Feriado”

Aplica por jornada: Esta opcion indica que el feriado se va a aplick rnada de trabajo del
empleado.

Por ejemplo: Si la persona tiene un horario cosede dia por ejemplo de las 22:00 a 06+00 con la
opcion aplica por jornada se va a tomar como feriad 8 horas. Sino va a tomar 2 horas el dia
feriado y las otras horas las va a calcular lagdandel dia anterior.
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24/t 25/t Feriad« 26/t
Sin aplica por jornada
24/t 25/F Feriadt 26/t

Con aplica por jornada

ABM Categorias

Desde esta ventana es posible dar de alta, editar ge baja categorias.

Las categorias son las que determinan los contjolese les realizaran a las personas.

Cuando un control no se efectie el sistema no rsdlmformara la anormalidad sino que tampoco
informara la cantidad de horas o de veces del gto@sociado a dicha anormalidad. Por ejemplo: si
en una categoria no se controlan llegadas tardedouuna persona que tenga dicha categoria llegue
tarde ASIS XXl no informara ni la anormalidad “gkda Tarde”, ni calculara el tiempo en el
concepto Hs Llegada Tarde ni la veces en el coo¢®eices Llegada Tarde”

ABM Categorias

4]

Menu

Id Descripcion Aug JefiT: S.AnE PEE FPauEx = PauHo @ T.Fer
1 Dperario 5 S 5 5 S 5 )
2 Jefe s N N N N N 5 D Categoriz
3 Supervizor M M M M M M M Descripeion

Grabar

Control Ausencia

Control Llegada Tarde

Control Salida Anticipada

Control Presente Sin Permiso
Control Exceso Pausa
Control Pausa fuera de horario

Trabajza Fenado

& &
xc‘ancelar LS Salir

» Operaciones disponibles:
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Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadie botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacion describiosncada una de ellas:

Nueva Crea una nueva categoria. Al ejecutar en esta @parae habilitan los campos del panel
“Datos de la categoria” donde se deberan ingresaidtos de la nueva categoria.

Editar: Permite modificar los datos de la categoria s@eatla. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la categoria que desea modifica

Grabar. En el caso del alta de una nueva categoria conftralia agregando la categoria a la lista.
En el caso de una edicion confirma los cambioszadds en la categoria seleccionada.

Cancelar Cancela el alta o la edicion de una categoria.
Borrar: Borra de la lista la/s categoria/s seleccionadal/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Categorias”

Alta de una nueva categoria

Haciendo clic en el boton [Nueva] el sistema nosnite cargar una nueva categoria. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva categoria

» Descripcidon de los campos:

Datos de la categoria

Id Categoria: Valor numérico que identifica a la categoria. Bsitor de este campo es asignado
automaticamente por el sistema.

Descripcioén: Texto libre que describe a la categoria. Por éi@niPperario”, “Jefe”, “Gerente”, etc.
Control Ausencia: Indica que a las personas de esta categoria serlgslara el presentismo.
Control Llegada Tarde: Indica que a las personas de esta categoria serrslara la puntualidad.

Control Salida Anticipada: Indica que a las personas de esta categoria sené®slara el horario
de salida.

Control Presente sin Permisoindica que a las personas de esta categoriaceati®lara que no se
presenten a trabajar los dias que no les correammgiin el horario que cumplen.

Control Exceso de Pausalndica que a las personas de esta categoria ser@slara el tiempo de
pausa.

Control Pausa fuera de horario: Indica que a las personas de esta categoria smm¢®lara el
horario en que se tomen la pausa.

Trabaja Feriado: Indica que a las personas de esta categoria sefdetiaran los controles
indicados mas arriba inclusive los dias feriados.

ABM Novedades

Desde esta ventana es posible dar de alta, editarge baja novedades.
Las novedades permiten programar:

- Licencias prolongadas (Vacaciones, Enfermedad, etc.
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- Cambios de horario temporarios.
- Autorizaciones temporarias.
- Feriados prolongados (mas de un dia) y/o que ratesife toda la empresa.

oz ABM de Novedades

Menu

¢ Bugcar por ~ Dato j Buscar Todas Minguna | : Datos de la novedad |

14| Dessripcion Desde | Hata | Tigo | A | Howio | dustc. | FFP

|d Novedad
Descripcion
Desde 09/08/2012 [ -] Hasta (09/08/2012 [=]

Tipo  Cambio dehowiid  ~ Horario  Elii | B

Cambio de horario
Justificacion

Mectaa Aul_olizacinn (%) Seleccion de personas
Feriado

i Personas Afectadas | " Buscar | Borrar Todas Minguna

4 il r |

@Grabar %Cance\ar i @ Salir

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones tanto desdedadle botones (abajo a la derecha) como desde el
menu(arriba a la izquierda). A continuacidn describiosncada una de ellas:

Nueva Crea una nueva novedad. Al ejecutar en esta operae habilitan los campos del panel
“Datos de la novedad” donde se deberan ingresafdtus de la nueva novedad.

Editar: Permite modificar los datos de la novedad seleedla. Para acceder a esta operacion debe
hacer doble clic en la novedad que desea modificar.

Grabar. En el caso del alta de una nueva novedad confitraliaeagregando la novedad a la lista.
En el caso de una edicién confirma los cambioszadds en la novedad seleccionada.

Cancelar Cancela el alta o la edicién de una novedad.
Borrar: Borra de la lista la/s novedad/es seleccionada/s.

Salir: Cierra la ventana “ABM Novedades”

Alta de una nueva novedad

Haciendo clic en el botdn [Nueva] el sistema nosnite cargar una nueva novedad. Para ello es
necesario completar los datos de la nueva novedad.

» Descripcién de los campos:

Datos de la novedad

Id Novedad: Valor numérico que identifica a la novedad. Esidorv de este campo es asignado
automaticamente por el sistema (ver iBRORTANTE al final).

Descripcién: Texto libre que describe a la categoria. Por ei@nigacaciones Garcia 2011”, etc.
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Desde:Fecha de comienzo de vigencia de la novedad.

Hasta: Fecha de finalizacion de vigencia de la novedad.

Tipo: Especifica el tipo de novedad. Los tipos de nodedsponibles y sus efectos son los

siguientes:

0 Cambio de horario: Asigna un horario a una o vapassonas. De esta manera,
independientemente de horario que las personas guka afecta
la novedad tengan asignado en “Gestion de Persodeb&ran
cumplir el horario indicado en “Dato segun Tipo“emiras la
misma esté en vigencia.

Al finalizar la vigencia de la novedad las persomabreran a
cumplir el horario que se les asigno en “GestioRersonas”.

o Justificacion: Asigna automaticamente una justifiéa a las anormalidades
gue se produzcan. Durante la vigencia de la anatathitodas
las anormalidades en que incurran las personatadéecpor la
misma seran justificadas automaticamente con [&fipagion
especificada en “Dato segun Tipo”.

o Autorizacion: Autoriza a hacer horas extras a unavarias personas.
Independientemente de que las personas a las gota dh
novedad estén o no autorizadas a hacer horas exirgsestion
de Personas”, el sistema las considerara como izadas
mientras la novedad esté en vigencia.

Al finalizar la vigencia de la novedad las persomatveran a
estar autorizadas o no segin lo establecido entitBesle
Personas”.

o Feriado: Permite establecer dias feriados paraouwmarias personas. A
diferencia de ABM / Feriados, una novedad de epte fuede
establecer un feriado de varios dias corridos ga@Bpar a que
personas afectara el mismo.

Dato segun Tipo:Este dato depende del Tipo de novedad. Seg(poetlé novedad este dato sera:

o Novedad de tipo “Cambio de horario”:  Un horario
o Novedad de tipo “Justificacion”: Una justificacién
o Novedad de tipo “Autorizacion”; -

o Novedad de tipo “Feriado”: -

Afecta a: Especifica las personas a la que afectara la aovéds opciones son:

- Toda la empresa: La novedad afectara a todas fasnzs de la empresa.
- Seleccién de personas: La novedad solo afectas gersonas que se seleccionen. Al elegir
esta opcion se habilita la lista de personas afasta

! Personas Afectadas | _: Buscar |5 Borrar Todas Minguna |

[0 | pelide, Membie

Cronos SAIC.

Pagina 52 de 66



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asistea Manual para el usuario

Las operaciones disponibles en la lista son:

= Buscar: Abre la ventana “Seleccione personas dwoledad” que permite buscar y
seleccionar las personas dadas de alta en el aigt@ra agregarlas a la lista.

= Borrar: Quita de la lista las personas seleccionada

= Todas: Agrega a la lista todas las personas dadakaden el sistema.

= Ninguna: Vacia la lista de personas.

IMPORTANTE: En el caso de que dos novedades del mismo tipteafacuna misma fecha el
sistema considerard la ultima novedad que se regmao, 0 sea la que tengaldrNovedad
mas alto.

MMD (Modificacion Manual de Datos)

Los procesos dejan como resultado las fichas diaigalas personas. Una ficha diaria corresponde a
una persona y una fecha determinadas.

Cada ficha diaria contiene:

- Datos de la fecha: Fecha y dia de la semana, feriaglo o si es feriado mafiana y en ese
caso como computa las horas.

- Datos de la persona: Nombre y Apellido, Categaggajo, Tarjeta, Autorizacion, etc.

- Datos del horario de la persona: Coédigo, Descripcibloras de entrada y salida,
Tolerancias, etc.

- Fichadas de la persona.

- Anormalidades vy justificaciones.

- Calculo de horas computadas.
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a5t MMD (Mnd{ficacion Manual de Datos)

=/aks

Fecha Persona

FILTROS

Fecha Desde
03 /08/2012 [+

FechaHasts
03482012 |«

GEREMNCIA
TAREA CARGD
UBICACION
Apellida
Mombre
Estado anormalidad

=3

—~
.y Buscar

4| Il

i gk Grabar | B Calcular | O Agregar Fichada | 5 Borrar Fichada | (@ Salir

Dia Legajo:

: Empleado |,
Feriada Aytorizacion Extras
Disponibles como normales :

T e B ke T Sak o
Bplica por jormada TelE1 U|T§'J

El feriado es mafiana

Fichadas Datos Jornada

Tarjets 0

Szbado Ingles

| Anormalidades

TipoHorario  5in horario |
s 0Bl o
Descontar Pausa Mo descontar 'ZI

Categoria:

Primera Ultima

0] Telsz

Caloulohoras Parcial |~ |

| : Justificaciones

Entrads |

Salida | ——

Entrada | '

Salida | ——

Entrada Extras | ——

Salida Extras | ——

Pausa Entrada | —'—

Pausa Salida | —'—

Pausa Tiempo

Extras Ant

Extras Inter
Extras Post

Observaciones

i Caloulos

Horas Hormales
Tiempo de Pausa
Exceso de pausa
Tiempo Ausente
Tiempo de Tarde
Tiempo S Anticipada
Horas Posibles

Hs Descuento
Premio

Hs Extras 50

Hs Extras 100

Hs Extras 150

Hs Extras Feriado
Horas Nocternas
Horas Moct Normales
Hs Extras 50 Noct
Hs Extras 100 Nec
Hs Extras 150 Noct
Hs ExtFeriado Noct

Esta ventana permite al usuario visualizar lasafictliarias de la personas y realizar modificaciones

tales como:

- Agregar o quitar fichadas.
- Agregar o quitar las marcas de feriado.

- Estado de autorizacion.

- Modificar parametros del horario: Horas de entrgda salida, tolerancias, redondeos,

periodos y conceptos de horas extras, horariogcthur de pausas; etc.
- Justificar anormalidades.
- Agregar observaciones.

- Recalcular las horas computadas.

IMPORTANTE: Todas las modificaciones realizadassta ventana se haran sobre la ficha diaria y
no sobre los datos de la persona indicados en ifibedé Personas”, por lo tanto solo afectaran a la
fecha y persona de la ficha diaria en que se sralic

A continuacion se describen los campos y operasidisponibles en cada uno de los paneles de esta

ventana:

Panel Filtros

FILTROS
Fecha Desde
011222010 [ |

FechaHasts
MAz200 |-

Desde este panel se pueden filtrar las fichasadiaodon las que se desea trabajar.
Los filtros disponibles son:

Fecha Desdelndica la fecha a partir de la cual se mostrararfithas diarias.

Fecha Hasta:lndica la fecha hasta la cual se mostraran lasdiclarias.

Agrupacion 2
Agrupacicn 3
apelida:

Mombre

-| Agrupacién 1: Permite seleccionar un grupo de la Agrupacionmugstra solo las
fichas diarias de las personas que pertenezcarpa geleccionado.

Agrupacién 2: Permite seleccionar un grupo de la Agrupaciéonn2ugstra solo las
fichas diarias de las personas que pertenezcarpa geleccionado.

Crol Estada anormalidad

. Buscar
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Agrupacion 3: Permite seleccionar un grupo de la Agrupaciomaugstra solo las
fichas diarias de las personas que pertenezcarpa geleccionado.

Apellido: Muestra soélo las fichas diarias de las persongs apellido contenga el
texto indicado en este campo.

Nombre: Muestra sélo las fichas diarias de las persongs nombre contenga el
texto indicado en este campo.

Estado anormalidad: Las opciones de este campo son:

Con anormalidad: Muestra solamente las fichasafiague tengan alguna
anormalidad (Ausencia, Llegada Tarde, etc.)

Sin anormalidad: Muestra solamente las fichas aiaque no tengan
ninguna anormalidad (Ausencia, Llegada Tarde, etc.)

Con / Sin anormalidad: Muestra todas las fichamiak tengan o no

anormalidades.

Panel Listado de Fichas Diarias

|| Fecha Persana

| 0B/ 242010 PEREZ, Dariel
05/12/2010 LOPEZ, David
06/12/2M0 AMATA, Claudia
06/12/2010 CORTI, Alfreda
08/12/200 FERRD, Mariano
084124200 MaNSILLA, Adriana

06/12/2010 TORRES, Mario

0612420 GLTIERE] VIEL.
01612420 WAZQUEZ, Adriana
06/12/2M0 ZEQUEIRA, Manuel
08/12/2M0 CARDOZO, Juan
06/12/2010 MENDEZ, Mario
07/12/2M0 FERRD, Mariano
07/12/2M0 CARDOZ0. Juan
07/12/2M0 MENDEZ, Mario
07/12/200 AMAYA, Claudia
07/12/2M0 LOPEZ, David
07/12/2M0 VAZOUEZ, Adriana
07/12/2M0 GUTIERREZ, Javier
07/12/2M0 PEREZ, Daniel
07/12/2M0 TORRES, Mario
07/12/200 MANSILLS, Adriana
07/12/2M0 CORTI, Alfreda
0712420 ZEQUEIRA, Maruel
08/12/2M0 ZEQUEIRA, Maruel
08/12/2M0 CORTI, Alfrieda
08/12/200 MENDEZ, Mario
08/12/2M0 FERRD. Mariano
08/12/2M0 AMaATA, Claudia
08/12/2M0 CARDOZ0, Juan
08/12/2M0 VAZOUEZ, Adriana
08/12/2M0 GUTIERREZ, Javier
08/12/2M0 TORRES. Mario
08/12/2M0 MANSILLA, Adriana
NRA242M0 PEREZ D aniel

Panel Datos generales

Datos generales

Fichadas

Datos de la jornada

Anormalidades
Justificaciones
Calculos

Este panel muestra una lista de las fichas didedas personas.

Las fichas diarias se pueden ordenar por fecha eypallido y nombre de las
personas haciendo clic en el encabezado que condasp

Para seleccionar una ficha diaria haga clic sabmisma o desplacese por la
lista con las flechas del teclado. Al seleccionaa ficha diaria se actualizaran
los datos de los paneles:

En cada uno de los paneles citados arriba se méstnadetalle los datos de la
ficha diaria seleccionada.

Este panel muestra informacion de la persona yethd a la que corresponde la ficha diaria

seleccionada.

Oiz &

Feriado

Legajo:
Empleado .

Autorizacion Extras

Dizponibles como normales

Trabajadas como feriado

Aplica por jornada
El feriado es manana

Haorario
TolEl O

Descontar Pausa

Tanetz 0 Categornia:
Sabado Ingles Primera Ultima
TipoHorarig | 3in horario |~
Tost 0 TelE2  0FH Telsz 0

Mo descontal| -

Caleulo horas Parcial

1

Cronos SAIC.
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Datos que se pueden modificar:

- Feriado: Establece la fecha como feriado.

- Disponibles como normales: (Ver “ABM / Feriados”)

- Trabajadas como feriado: (Ver “ABM / Feriados”)

- Aplica por jornada: (Ver “Gestién de Personas”)

- El feriado es mafiana: Informa si el feriado esrékimo dia (sirve para verificar el célculo
cuando la jornada abarca mas de un dia)

- Autorizacion extras: (Ver “Gestion de Personas”)

- Sabado Ingles (Ver “Gestion de Personas”)

- Tolerancias (Tol E1, Tol S1, Tol E2 y Tol S2): (V&BM / Horarios”)

- Descontar pausa: (Ver “ABM / Horarios”)

- Calculo horas: (Ver “ABM / Horarios”)

Panel Fichadas

Este panel muestra las fichadas de la persona fgclza a la que corresponde la ficha diaria
seleccionada.

s Para modificar una fichada haga doble clic sobreitana
» Fichada
[ Erta 0R:23 Para eliminar una fichada selecciénela haciendosdbre la misma vy utilice el

- Ezlt?a mg botén “Borrar Fichada” de la barra de operaciones.

Sale  14:04
' Para agregar una fichada utilice el boton “Agre§&mhada” de la barra de

operaciones.

Panel Datos de la Jornada

Este panel muestra los parametros de la jornadaspandiente al horario de la persona y fecha a la
gue corresponde la ficha diaria seleccionada.

! Datos Jornada |

Los datos que muestra el panel son extraidos @@rdada del horario que

Entrada 0600 tiene asignado la persona.
Salids 1400

Entrada |——

Salifs | Para modificar cualquiera de los datos haga clitesel mismo y escribalo o
Entrada Extras | 1400 selecciénelo de la lista segun corresponda.
Salida Bxtras |22:00
05:00
1200

Psusa Entrada

Para visualizar los cambios en el célculo de htwago de la modificacion
de cualquiera de estos parametros debera hacencitboton “Calcular” de
la barra de operaciones.

Pausa Salida

Pauss Tiempo | 01:00

Extras Ant

Extras Inter |

(K|

Extras Post Hs Extras 50

Paneles Anormalidades y Justificaciones

El panel Anormalidades muestra las anormalidadela geersona y fecha a la que corresponde la
ficha diaria seleccionada mientras que el paneifitasiones permite justificar las anormalidades.

i Ancrmalidades J Justificariones J

Tarde
Execeso de Fausa
Salida Anticipada
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Para justificar una anormalidad seleccione lafjoatiion con la que desea justificarla en la lih
mismo renglén que la anormalidad.

Por ejemplo, en la figura de arriba, si se desgtifipar la Ausencia habria que hacerlo en la likth
primer renglén, si en cambio se desea justific@dbda Anticipada habria que hacerlo en la lista d
tercero.

Panel Calculos

Este panel muestra el calculo de horas computastda persona en la fecha a la que corresponde la
ficha diaria seleccionada.

£ Caledos | Los valores son calculados automaticamente por ASIS
Heras Normales Hs Extras 50 XXI en funcién de:
Tiempo de Pausa Hs Extras 100
Exceso de pausa Hs Extras 150 - Las fichadas de la persona
Tiempo Ausente Hs Extras Fenadao

- Los datos de la persona y la fecha

Tiempo de Tarde Haras Mocturnas . .

Tiempo S Anticipada Heras Moct Mormales - Los dat(?s del horario y la Jornada
Horas Fosibles Hs Extras 50 Noct - Los parametl’OS de los COI’ICEptOS
Horas Descuento Hs Extras 100 Noc - Las jUStificaCioneS

Bremeg Hz Extras 150 Noct

Los valores informados por el célculo de horas meden ser modificados directamente, sino
modificando los datos de los otros paneles (Fichadiastificaciones, Jornada, etc.) y haciendo clic
en el boton “Calcular” de la barra de operaciones.

Barra de Operaciones

¥ Grabar E@Calcular’ | of Agregar Fithada | = Barrar Fichads | (B 5alir

» Operaciones disponibles:
Grabar. Guarda las modificaciones realizadas en la fichaalseleccionada.

Calcular. Actualiza el célculo de conceptos de acuerdo anladificaciones realizadas sin guardar
los cambios.

Agdregar Fichada Agrega una nueva fichada a la ficha diaria.
Borrar Fichada Elimina la fichada seleccionada en el panel Fickada

Salir: Cierra la ventana MMD (Modificacion Manual de D3tos

Reportes

Desde esta ventana se emiten los reportes dahaiste

Al generarse, los reportes se muestran por pargallana ventana contenedora que dispone de una
Barra de Tareas que permite entre otras cosasning@i reporte en papel y/o exportarlo a archivos
de diferentes tipos (Excel, Word, Acrobat, etc.).
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rF =y

Reportes de Asistencia

SELECCIONE UNREPORTE | Ests por emiiic tn sepori= d= Entradas y Salidas

= Fecha desge 14082012 I.'ni Fecha hasta 14 408 /202 I"

'»——J Persona Categoria

Entradas v Salidas = =
GERENCIA : TAREA CARGO
[=] =l
UBICACION Agrupado por
i_'__l Fecha IL'-_I
Orden = Salto de pagina por fecha
. Apelida, nombre [~ Feibrate) Lt
Resumen de Horas & Liquidar
P —
8 |
|__;_J
Fichia Individual
| ‘cﬁf‘"’ FEnerar @ Salir
Exportacion a 5511 §

» Operaciones disponibles:

Se puede acceder a las operaciones desde la leabetahes (abajo a la derecha). A continuacion
describiremos cada una de ellas:

Generar:Genera el reporte solicitado.

Salir: Cierra la ventana “ABM Feriados”

» Filtros disponibles:

Los filtros permiten acotar la informacion que iseluira en cada reporte. Algunos reportes disponen
de filtros especificos que se muestran en el padelado como “Filtros especificos segun Reporte”,
los mismos se describiran en la seccién correspatela cada reporte.

A continuacién se describen los filtros comunesdm$ los reportes:

Fecha desdeEl reporte sélo incluird informacion posterioradécha indicada.

Fecha hasta:El reporte solo incluird informacién anterior ddaha indicada.

Persona:El reporte sdlo incluira informacion de la perseeéeccionada.

Categoria: El reporte sélo incluird informacion de las pea®gue tengan la categoria seleccionada.
Agrupaciones: El reporte sdlo incluird informacion de las pees®mue pertenezcan a los grupos
seleccionados de cada agrupacion. Si se elige gidgmas de una agrupacion entre ellos se utilizara

el operador légico “Y”.

Agrupado por: Especifica si la informacion incluida en el repose agrupara por fecha o por
persona. Esta opcion solo esta disponible panefmstes “Entradas y Salidas” y “Parte Diario”.
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Orden: Indica la forma en que se ordenara la informaeidrel reporte. Las opciones son: Fecha,
Apellido y Nombre o Legajo. Esta opcion sélo esspanible para el reporte “Resumen de Horas a

Liquidar”.

Salto de péagina:Incluye un salto de pagina luego de cada persdeata segun lo indicado en el
campo “Agrupar por”. De esta manera la informadéncada persona o fecha quedaran en pagina

diferentes.
» Barra de tareas de la ventana del reporte

Una vez generado el reporte, en la esquina supegoierda de la ventana que lo contiene se
encuentra la barra de tareas del reporte.

TS 2 S T T T S S

A continuacion se describen la funcion de cadadeims botones:

.'_. [} . i .
'-ﬂj Exporta el reporte a un archivo. Los formatispahibles son

Cristal Reports (.rpt)

Adobe Acrobat ( .pdf)

Microsoft Excel ( .xIs)

Solo datos de Microsoft Excel (.xIs)
Microsoft Word ( .doc)

Formato de texto enriquecido ( .rtf)

AN N NANANAN

i
- Imprime el reporte en papel.

4 L. .

Ir a la pagina anterior.
M : .

Ir a la primera pagina.
4 L

Ir a la pagina siguiente.
M

Ir a la dltima pagina.
ﬂ Ir a pagina (nimero de pagina)

ﬁﬁ Buscar un texto determinado

I+
&h Zoom

» Reportes disponibles:

Entradas y Salidas

Este reporte muestra todas las fichadas, entrasiagdgs, producidas en un cierto periodo.

Cronos SAIC. Pagina 59 de 66



Cronos XXI — Modulo Asis XXI para control de Asistea

Manual para el usuario

Desde: 1571272010
Agrupacion 1
Agrupacidn 2
Agrupacidn 3

Hasta: 25/12/2010

Categoria
Persona:

ENTRADAS Y SALIDAS

Ml EMPRESA SA
Wi CUIT

GUTIERREZ, Javier

Leg: LEGDOO4 Agrupacidn 1

Administracion Categoria Jefe

Vie - 17/12/2010
Zab - 1871272010
Dom - 1271272010

Fecha Fichadas Obgeraciones
Mié - 15/1z/2010 (0345 18:18
Jue - ig/1z/2010 0706 19:21

08:a0; 10:63; 17:26; 18:21

Lun - 20/12/z010 08:23; 19:43
Mar - 21/1z/2010  (09:11;17:10
Mié - zz/1z/2010 08311925
Jue - 2371272010 10:48; 17:54
Vie - z4/12/2010  08:A0; 20:13
Sdh - 25/12/2010

Dias presente: g

PEREZ, Daniel
Fecha

Leg: LEGOOOM
Fichadas

Agrupacidn 1

Adrinistracion Categotia Operario

Obsenaciones

Mie - 15/12/2010
Jue - 16/12/2010
Vie - 17/12/2010
F8kh - 18/12/2010
Dowm - 19/12/2010
Lun - 20/12/2010
Mar - 21/12/2010
Mig - 22/12/:2010
Jue - 23/12/2010
Vie - 24/12/2010
Zab - 2571272010

14:00; 18:25; 19:20; 21:00
14:00; 17:37; 18:33; 2200
13:69; 17:45; 18:44; 2208
13:46; 17:55; 18:48; 02+19
13:48; 17:35; 18:32; 2209

21:50; 01+36; 02+32; 05+10
2157, 02427, 03+23; O5+05
21:53; 02+12; 03+10; 06-+01
2147 01433, 02431 05+12

Dias presente:

9

Fecha de emision

28127200 11:25

Pagina 1 de 3

Filtros especificos del reporte

Este reporte no dispone de filtros especificos.

Parte Diario

Este reporte muestra el horario, las fichadas yfrmalidades y justificaciones de las persoeasid fecha o

periodo determinado.

Cronos SAIC.
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Desde: 171272010 Hasta: 171272010 PARTE DIARIO

Agrupacidn 1

Agrupacidn 2 Categoria Operario Ml EMPRESA SA

Agrupacidn 3 Persona: i CUIT

Viernes17/12/2010

AMAYA Claudia Horarin Entra; 03:00, Sale: 18:00, Pausa comienzo: 12:00, Pausa fin: 15:00, Pausa tiempo: 01:00
Fichadas

Letisia. LECOOED Anormalidades  Ausente;

Jugtificaciones  Vacaciones:
LOPEZ, David Horaria Entra: 08:00, Sale: 18:00, Pausa comienzo: 12:00, Pausa fin: 15:00, Pausa tiempo: 01:00
Legaio LEGOO0G Fichadag 07:56; 15:21 o
=EHAN Anormalidades  Salida anticipada;
Jugtificaciones Enfermedad:
MAAMSILLA, Adriana Horario Entra: 03:00, Sale: 18:00, Pausa comienzo: 12:00, Pausa fin: 15:00, Pausa tiempo: 01:00
, Fichadas O7F:54: 12:09; 13:.02; 18:02
Legsin. REGOOUZ Anormalidades
Justificaciones
MEMNDEZE, Matio Horario Entra: 03:00, Sale: 18:00, Pausa comienzao: 12:00, Pausa fin: 15:00, Pausa tiempo: 01:00
Fichadas
Anormalidades Ausente;
Justificaciones
PEREZ, Daniel Horario Entra: 14:00, Sale: 22:00, Pausa comienzo: 17:00, Pausa fin: 20:00, Pausa tiempo: 01:00
Legaio. LECODD Fichadag 14:18; 17:45; 18:44; 22:.08
=831 Anaormalidades  Llegada tarde;
Justificaciones
TORRES, dario Horaria Entra: 14:00, Sale: 22:00, Pausa comienzo: 17:00, Pausa fin: 20:00, Pausa tiempo: 01:00
Legain LEGOOO Fichadag 0R:09; 21:5%; 02+59; 031*5_2
=EHA Anaormalidades Pausa fuera de horario; Exceso de pausa
Justificaciones

Legajo LEGOOT1

Total Ausentes 2 Total Pte sin Permisa 0 Total Flchadas Impar 0
Total Tardes 1 Total Excesa de pausa 1 Total Falta Registraciaon 0
Total Anticipadas 1 Total Pausar fuera horario 1 Total Personas Presente 4
Fecha de emision 18122010 14:18 Pagina 1 de 1

Filtros especificos del reporte

Anormalidad i

Justificacion T

Estado Anormalidad  CondSin Anormalidad -
Solo personas con horario Formato simple

Anormalidad: El reporte sélo incluira las jornadas en las geehaya producido la anormalidad
indicada.

Justificacién: El reporte sélo incluira las jornadas en las gagahanormalidades justificadas con la
justificacion indicada.

Estado Anormalidad: El reporte sélo incluira jornadas segun las sig@i& opciones:

o Falta Justificar: Sélo jornadas con anormalidadegustificar.
0 Con Anormalidad: Solo jornadas con anormalidades.
0 Sin Anormalidad: Sélo jornadas sin anormalidades.

0 Con/Sin Anormalidad: Todas las jornadas.

Formato simple: Formato con una vista mas compacta del reporte
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Resumen de Horas a Liquidar

Este reporte muestra la cantidad de horas cumptidagsada persona y los totales correspondientesigreriodo

determinado.

Desde: 151272010

Agrupacion 1

Categoria Operatio

RESUMEN DE HORAS A LIQUIDAR

Hasta: 28/12/2010 Agrupacion 2 Persona:
Agrupacion 3 Ml EMPRESA SA
M CUIT
Legajo Persaona hibdar dTrab hPausa kExSOT  REx100 hEx150 hExFer hausin diusin hTarde cTarde hSasnt cSasrt Premic
LEGO002 PEREZ, Daniel 2640 11 1017 0000 0000 OO0 0000 0000 1] 00:20 2 01:00 1 ] 0000
LEGOO03 MAMSILLA, Adriana 7956 3 0722 0000 0000 0000 0000 2800 4 00:04 1 0000 0 ] 0000
LEGOODGE TORRES, Marin S6:00 7 3418 0ROD 0000 OO0 OO0 0000 ] 07:52 1 om0 0 ] om0o
LEGOO08 ZEQUEIRA, Manuel 0000 0 0000 0X00 0000 OO0 000 9800 12 0000 1] 0000 0 ] i}
LEGOO02 LOPEZ, David 10:00 1 0000 0X00 0000 000 0%00 9100 1" 00:00 ] 0000 0 i] 0000
LEGOOTT AMAYA, Claudia o000 0 0000 o000 oooo o000 oooo 101:00 12 o000 a ono0 0 o onoo
LEGDO12 MEMDEZ, Marin 0000 0 0000 OXOD 0000 OO0 0%00 10000 12 00:00 1] 0000 0 ] 0000
LEGO012 CORTI, Alfredo 10:00 0 0000 000 0000 OO0 0000 9100 1" 00:00 ] 0000 0 ] 0000
Totales 24236 27 51.57 o000 00:00 oo.oo o000 507.00 B2 0816 4 o100 1 o oooo
Fecha de impresion: 30A12/2010 1553 Pagina 1 de1

Filtros especificos del reporte

Este reporte no dispone de filtros especificos.
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Ficha Individual

Este reporte muestra el detalle dia por dia dedsdry salidas, la cantidad de horas cumplidas yolales
correspondientes durante un periodo determinado.

Desde: 15/12£2010 Agrupacion 1 Categoria Operario
Hasta: 25/1272010 Agrupacion 2 Persona: MANSILLA, Adriana FICHA INDIVIDUAL
Agrupacidn 3 Tipo: Totales por periodo Ml EMPRESA SA
Mi CUIT
D Legaio Persona Agrupacidn 1 Agrupacidn 2 Agrupacidn 3 Categoria
2 LEGOO0Z MAMNSILLA, Adriana  Administracion Buenos Aires Mensual Qperario
Fecha Fichadas hMar _ dTrab  hPausa hExS0hEx1 00 hEx150 hExFer hiusin diusin hTarde cTarde hSafnt cSast Premio Chservaciones
Mié 1541242010 07:58;12:07, 1301, 18:00 1000 1 00:54 0000 00:00 00:00 0000 0000 0 omoo 0 om0 0 0
Jae 1671272010 074712141310, 1811 10:00 1 00:56 00:00 00:00 00:00 00:00 00:00 o oo.on 0 ogoo o 0
Vie 17/12/2010 07.54;12:09, 1302 18:02 1000 1 00:53 0000 00:00 00:00 0000 0000 [ o S N o T S 0
Zab 18/12/2010 o000 0 0000 0000 0000 0000 0000 0500 10000 0 0000 O 0
Dem 18/12/2010 0000 0 0000 0000 00:00 00:00 0000 0000 0 omoo 0 o;oo 0 0
Lun 2071272010 08001304 1357, 1812 10:00 1 0053 00:00 00:00  00:00 00:00  00:00 o oooo 0 ogoo o 0
Mar 2171272010 0748 12:28 1321, 18:01 10:00 1 00:53 0000 00:00 00:00 0000 0000 0 ono0 0 oooo0 O 0
M 22/12/2010 1237, 1336, 1801 0956 1 00:59 0000 00:00 00:00 OC:00 0000 0 ooogd 1 onoo o o
Tue 23/12/2010 0759 12:31; 1325, 18:07 1000 1 00:54 0000 00:00 00:00 0000 0000 0 omoo 0 0;00 0 0
Vie 24/12/2010 0755 12:30; 1330, 18:03 40:00 1 01:00 00:00 00:00 00:00 0000 00:00 o ooo0 [1} ogoo 0o 0
Zab 25/12/2010 0000 0 0000 0000 00:00  00:00 0000 0500 10000 0 ooo0 O 0
Total persona TAEE & 0722 0000 0000 00:00 0000 10:00 20004 {00 aoonT 0 0,00

Fecha de impresion;  30/12/2010 16:11:

Pagina 1 de

Filtros especificos del reporte

Total Parcial por Semana

Total Parcial por Semana:El reporte mostrara al final de cada semana ez Icon los subtotales
de horas computadas. Se considera que las senmaademh los domingos y comienzan los lunes.
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Exportacion a SSJJ

Este reporte exporta la informacion generada pd8AI a un sistema de liquidacion de sueldos pébes.
Se deben haber cargado previamente los codigogdetacion desde el panel de “Edicion de conceptos”

ks G, i Sy EXPORTACION SSJJ
Hasta: LIQUIDACION Tipo: Totales por periodo Ml EMPRESA SA
3122010 M CUIT
GUTIERREZ, Javier GERENCIA SUCURSAL LIQUIDACION Categoria
Legajo LEGODI Fabnca Buenos Aires Quincenal Jefe
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust W dAusin AUS 4.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00:00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 10:30
Hs Normales H hMNor HSNOR 7700
Veces Llegada Tarde vV cTarde TAR 0,00
PEREZ, Daniel GERENCIA SUCURSAL LIQUIDACION Categoria
Legajo LEGOOI Fabrica Buenos Aires Cluincenal Operario
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust W dAusin AUS 2.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00-00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 04:00
Hs Normales H hMor HSMNOR 87:00
Veces Llegada Tarde V cTarde TAR 1.00
Veces Salida Anticip V cSaAnt ANT 1.00
TORRES, Mario GERENCIA SUCURSAL LIQUIDACION Categoria
Legajo LEGODI Fabnca Buenos Aires Quincenal Operario
Concepto Tipo Codigo Exportacion Valor
Dias Ausencia Injust W dAusin AUS 2.00
Hs Extras 100 H hEx100 EX100 00:00
Hs Extras 50 H hEx50 EX50 38:30
Hs Normales H hMNor HSNOR 56:00
Veces Llegada Tarde V cTarde TAR 1.00
Veces Salida Anticip v cSahnt ANT 0.00
Fecha de impresion: 15/04/2011 1553 Eae b s
Filtros especificos del reporte
| Exportar Archivio Formato  Asis¥Xl |_'
#| Mostrar por pantalla Detalle Feriodo 5d

Archivodestino
CACronos'\Azis o< vexpo 5500201 101020930 bd

Exportar Archivo: Si este casillero esta marcado la informacionxpertara al archivo indicado en
“Archivo destino”
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Mostrar por pantalla: Si este casillero esta marcado la informacion estraréa en un reporte por
pantalla. Una vez emitido el reporte por pantadia posible exportarlo a PDF, XLS o DOC.

Formato: Indica el formato del archivo de exportacion (“Aino destino”). Los formatos
disponibles son:

0 AsisXXI: Campos delimitados por punto y coma “;§8e el siguiente detalle:
LEGAJO;CONCEPTO;CANTIDAD

Ejemplo: LEGD001; HSNOR; 87. 00
LER0001; EX50; 4. 00
LEGD001; EX100; 0. 00
LERD001; AUS; 2. 00
LEGD001; TAR; 1. 00
LEGRD001; ANT; 1. 00
LEGD003; HSNOR; 56. 00
LERD004; EX50; 38. 50
LEGD003; EX100; 0. 00
LERD003; AUS; 2. 00
LEGD003; TAR; 1. 00
LEGD003; ANT; 0. 00
LEGD004; HSNOR; 77. 00
LERD004; EX50; 10. 50
LEGD004; EX100; 0. 00
LERD004; AUS; 4. 00
LEGD004; TAR; 0. 00
LEGD004; ANT; 0. 00

0 AsisPRO-10: Campos de ancho fijo, justificados quierda (con espacios) y
separados por
espacios segun el siguiente detalle:

LLLLLLLLLLXxxxXCCCC.CC

L = Legajo (10 caracteres)

x = Concepto (5 caracteres)

C = Cantidad (4 car. parte entera + punto ddcima2 car. Parte
decimal)

Ejemplo: LER001 HSNOR 87. 00
LEGD001 EX50 4.00

LER001 EX100 00
LEGD001 AUS 00
LER001 TAR 00
LEGD001 ANT 00

LEG0003 HSNOR

w U1

LEGD003 EX50 50
LEGD003 EX100 00
LEG0003 AUS 00
LEGD003 TAR

LER0003 ANT 00

LEGD004 HSNOR
LER0004 EX50

=~
COROONORNOOOIREDNO
o
o

LEGD004 EX100 00
LER0004 AUS 00
LEGD004 TAR 00
LERD004 ANT 00

0 AsisPRO-9: idem anterior pero con Legajo de 9 ¢aras

LEQ001 HSNOR 87.00
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Archivo destino: Establece la ruta y el nombre del archivo de expam a SSJJ.
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